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m ESCUELA DE ESTUDIOS SUPERIORES DE XALOSTOC

Plan de Trabg;
rabajo de 1y Escuela de Estudios Superiores de Xalostoc
Enero- Diciembre 2018

L. Presentacién de la EESuX

La Escuela : 4

municipio de Ay m:;f:?;i‘:;s Superiores de X:Tlostoc (EESuX), se encuentra l.ocaliznda cndcl
de Morelos, que en superficie d::: Om)_s.14 municipios conforman la Regién Oriente del estado
regién de Morelos se localiza | Ry Tf.fprtscmn el 44% de la superficie el cstacfo- » clsul
cultivos de maiz, sorgb‘ arroz pala zonﬁ agnc? DI T estndo‘. dcstacandosc. =
cuanto al cultivo de hortal; g, Scazicar, soyal (Cuautla) gD (Totolapan); €2
= s 1as destaca e] municipio de Ayala en la produccién de cebolla, frijol
JOIEr0, MAIZ para elote, calabacita, diferentes tipos de chil ino. iitomate, tomate de cdscara;
y un gran nimero de especies o o LA iy & lizados en el
municipio de Cuautla. P S g veodueen en [os G ErOSOCH G
e clib — 24 Ot.m lado, en los municipios de Ayala y Yecapixtla, se encuentran
}:)c le 1::: etﬁaquue Industrial Cuautla y el Parque Industrial Yecapixtla, reSP“ﬁva’_“eme' -

arque ‘ndustrial Cuautla alberga 17 empresas entre las que destacan Sain Gobain Glass,
Contiern I Automotive Mexicana S.A. de C.V., Temic Servicios S.A. de C.V. Pemex
Refinacion e Ini.hlstﬁas Plasticas Meédicas S.A. de C.V., lo que de acuerdo con el INEGI
emplean a aproxlmgdarnente 8000 trabajadores. En cuanto al Parque Industrial Yecapixtla, que
se encuentra a escasos 30 minutos del Parque Industrial Cuautla, se albergan solamente ocho
empresas de las que destacan las empresas Cone Denim Yecapixtla, S.A. de C.V., Casimires
Burlmex S.A. de C.V. y Malta Texo de México, S.A. de C.V., donde las ocho empresas
proporcionan empleo a 1500 personas aproximadamente. La informacién anterior sumarizada
sustenta la pertinencia de los programas educativos que oferta la EESuX y su estratégica
localizacion en la Region Oriente del estado de Morelos. '

La EESuX tiene por vocacion, la ensefianza de programas educativos del drea de
ingenierias en la Region Oriente del estado de Morelos. Los programas educativos que
actualmente oferta la EESuX son: Ingenieria en Produccién Vegetal, Ingenieria Fitosanitaria,
Ingenieria Quimica, Ingenieria Industrial e Ingenieria Industrial y de Sistemas; las cuales se
ofertan desde el aio de 2008. Los primeros tres programas de estudio tienen el reconocimiento
de Nivel 1 de los CIEES, por lo que gran parte de la matricula de la EESuX se encuentra en un

programa de calidad.
' 1. Presentacion del Plan de Trabajo
El Plan de Trabajo de la Escuela de Estudios Superiores de Xalostoc qué presente éste

documento comprende el periodo de enero a diciembre de 2018. La descripcion del plan de
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:;;:’/‘:;gi;osze l;;elslﬁMcon base en las funciones sustantivas marcadas en ¢l Modelo
a los profesores. El pl » Separando las actividades enfocadas a estudiantes y Ias relacionadas
a _ - &l Plan micia con las actividades sustantivas de Docencia, Investigacién ¥

pifusién de la Cultura y E

xtensién de los Servicios y concluye con la actividad adjetiva de

Administracion:
Obictves: I11. Objetivos y Metas
1. Fortalecer 01- reconocimiento académico a nivel regional y estatal de la EESuX, como una
unidad académica de la ensefianza de ingenierias
2. Mejorar los indices de competitividad académica, tal como la tasa de titulacion, indice de
retencion o permanencia, eficiencia terminal, entre otros.
3. Continuar el desarrollo de las Lineas Generadores de Aplicacion del Conocimiento definidas
y que impactan a todos los programas educativos de la EESuX. :
4. Promover y facilitar la movilidad académica de estudiantes y profesores 2 instituciones
nacionales e internacionales. : -
5. . Fortalecer la vinculacién de la unidad académica con los diferentes actores del sector

agricola ¢ industrial.

. Incrementar el nimero de convenio o cartas de colaboracion y/o cooperacion con empresas

del sector agricola e industrial

. Promover y participar los alumnos seleccionado en torneos deportivos que Ol’g‘mi‘:é la
- UAEM. ' :

_ Mantener la infraestructura académica que apoya el desarrollo del proceso de ensefianza en

" la EESuX, en lo que respecta a; laboratorios y talleres.

i ¢ . .
. Disefiar, promover y ejecutar acciones que permitan a la EESuX contar con recursos

autogenerados que le permitan ser ms sustentable el funcionamiento.

; .Metas: '

Al

1i. C.onstituir a la»EESu'X como la Unidad Académica de mejor opcion del sector publico de la

region oriente de Morelos, en la formacién de ingenieros en diferentes édreas del

conocimiento.
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ESCUELA DE ESTUDIOS SUPERIORES DE XALOSTOC

2.

-10.

Contar con nuevo
Fitosanidad) comosrgé‘olgramas de estudio en las Ingenierfas en Produccién V‘c'gctal yaen
ultado de concluir Jog trabajos de reestructuracion y revision de los

programas educativos vj gentes

Mejorar los valore
< S S Y .
en los indices de competitividad académica relacionados tantos con

alumno como con profesores

académico de los alumpog

Desarrollar a ¢ : : i

resuelvan o co:Z-\if: Soile Investigacién de tecnologias y/o productos tecnologicos que

S Yan a resolver problemas de la produccion en los sectores agricola ¢
ntar i i i

Contar a corto plazo con diferentes Opciones para generar recursos economicos propios.

Contar con las selecciones de Futbol, Volibol y Basquetbol de la EESuX.

Reconstituir el grupo del Coro de la EESyx ¢ incrementar el niimero de solistas.

Mantener la funcionalidad de [a infraestructura de la EESuX de apoyo a la docencia.

Reducir en nimero de casos problemiticos relacionados con el Control Escolar y mejorar el
servicio a los alumnos y profesores.

A continuacion se describe el Plan de Actividades 2018 de la EESuX

IV. Docencia

e Actividad Acciones Fecha Tentativa
de realizacién
Preparacion del inicio de * Realizar asamblea general de profesores. Enero y
labores académicas. * Integrar en folders la informacion relevante | Agosto
del semestre.
e Presentar calendario de actividades
académicas.
Reestructuracion de los ¢ Organizar y conducir reuniones de la Enero a Marzo .
Programas Educativos de . comision de reestructuracion.
Ingenieria en Produccion e Organizar y conducir reuniones de Area de
Vegetal e Ingenieria Agronomia.
Fitosanitaria e Organizar y revisar el documento final de
- los Programas Educativos en
reestructuracion.

—_—
4

. Despacho de la Direccion de la EESuX

Scanned by CamScanner

|



Calendarizacién de pricticag
internas y externas de alumnos,

Regulacion de estanciag
profesionales de alumnog.

de las academias de los PE ge
la EESuX.

Conformacion de las
comisiones de seguimiento de
las recomendaciones CIEES,

Fomento de Ja titulacion en los
egresados de la EESuX.

T . g e ——
Calendarizacion de Teuniones

ESCUELA DE ESTUDIOS SUPERIORES DE XALOSTOC

\x {

* Organizar la realizacion de pricticas de
CUrsos, en acuerdo con profesores.

* Dar S¢guimiento de las salidas de practicas.

resentar un informe final de pricticas
Sémestrales,

e P

Durante ambos
semestres
académicos.

* Realizar reunion informativa con alumnos
de las opciones donde realizar las estancias
profesionales,

O \Organizar y regular las estancias
Profesionales de Jos alumnos solicitantes.

* Generar reporte final de las estancias

Enero y Febrero
Julio y Agosto

profesionales realizadas.

* Organizar y realizar en forma conjunta con
los profesores que participantes en los PE
de Ia unidad académica las reuniones de las
diferenfds académicas formadas,

* Generar un reporte de las actividades

—académicas en forma semestral.

Febrero a Mayo
Septiembre a
Noviembre.

* Formar las comisiones de seguimiento a
Tecomendaciones CIEES para los PE de
Iggenieria Quimica, Ingenieria en
Fitosanidad e Ingenieria en Produccién
Vegetal.

* Dar seguimiento de las observaciones
cumplidas por semestre.

® Generar un reporte por parte de la comision
sobre el grado de avance del trabajo.

Febrero-Noviembre

® Promover en reuniones con alumnos de los
ultimos grados las diferentes formas de
titulacién de la UAEM.

® Proporcionar informacién a egresados no
titulados sobre las vias de titulacién de la
UAEM en reuniones de egresados.

Febrero-Noviembre

Fortalecimiento de Programa
| de Asesorias Académicas de la
EESuX. "

® Fomentar la participacién de estudiantes de
bajo rendimiento académico en el Programa
de Asesorias Académicas.

e Dar seguimiento de la participacion de
alumnos.

® Generar informe final de los resultados de
participacién de alumnos.

Febrero-Noviembre

Fomento de la participacion de
alumnos en Actividades de
Formacion Integral.

® Organizar torneos deportivos (Futbol rapido,
Volibol, Basquetbol).

e Organizar torneo de ajedrez.

 Fomentar la participacion de alumnos en el
grupo de Coro de la EESuX.

¢ Fomentar la participacién de alumnos en los
desfiles civiles que organizan los municipios

regionales.

Marzo-Noviembre
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M ESCUELA DE ESTUDIOS SUPERIORES DE XALOSTOC

Realizacién de eventos de
encuentros académicos en |

unidad académica.

* Organizar en forma conjunta con profesores

Cuatro eventos académicos para alumnos.
Genera reporte de la realizacion de eventos.

Dos cventos cn el
semestre Ene-Jun.
Dos eventos en el
semestre Ago-Dic.

Promocion de movilidad de
alumnos y profesores

Promover la realizacién de movilidad
académica de alumnos y profesores con el
recurso PEFCE, Salidas a congresos
cientificos y estancias cortas.

Durante Enero-
Marzo. _
\Durante Junio-

Agosto.
Enero-Diciembre

Promocion y seguimiento del

Plan de Accion Tutorial (PAT)

Promover la participacion de alumnos en el

PAT.

Regular la participacién de alumnos en el
PAT.

Dar seguimiento de los alumnos
participantes en el PAT.

"Realizacion de cursos de
capacitacion docente a
profesores.

Gestionar en la Secretaria Académica de la
UAEM la realizacién de curso de
capacitacion para docentes en la EESuX.
Realizar por lo menos dos cursos de
capacitacion en el afio.

Mayo
Septiembre

Febrero

Fortalecimiento del Programa
de Seguimiento de Egresados
de la EESuX.

Organizar y realizar una reunion de
egresados de las carreras de Ingenieria
Quimica e Ingenieria Industrial.
Organizar y realizar una reunién de
egresados de las carreras de Ingenieria en
Produccién Vegetal e Ingenieria en
Fitosanidad.-

Marzo

Marzo-Diciembre

Establecimiento de un
Programa de Incremento del

Acervo Bibliografico.

Proponer a la comunidad universitaria de la
EESuX el establecimiento del Programa de
Incremento del Acervo Bibliogrifico.
Implementar el Programa.

Dar seguimiento del Programa. -

Julio

Organizacion y realizacién de
las ceremonias de graduacion
| de las carreras de la EESuX.

Organizar y ejecutar en forma conjunta con
los egresados y profesores de apoyo, las
ceremonias de graduacion de los programas
educativos de la unidad académica.

Diciembre
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)

[T

Formacion de nuevos cuerpos
académicos

otros profesores al SNIy SE]

Fortalecimiento de Ia
participacion de profesores en
la movilidad académica.

Actividad

Incorporacion de mas PITC y

V. Investigacién

—

cong.resos nacionales, a través de realizar
reuniones informativas y dar a conocer las

diferentes convocatorias de eventos
académicos,

Acciones y Fecha Tentativa
de realizacién

* Motivar la participacién de los PITC a Eebreos

formar grupos de investigacion. Noviembre

Fomentar la incorporacién de nuevos

profesores a los CA.

Notiﬁc.ar las convocatorias de participacion | Febrero

en el Sistema Nacional de Investigadores y Septiembre

Sistema Estatal de Investigadores

Incentivar la participacion de profesores en | Febreroa

Noviembre

PITC, para reforzar la planta académica.

F:rrtt]i]ia:::?é;n:io d;‘ la * Propiciar la participacion de los alumnos de | Febreroa
P vil'I(’iad cade' aumnos enla | s cuatro ingenierias en congresos Noviembre
movilidad academica. nacionales y/o internacionales.

Gestion :I?I' contratacion de * Gestionar ante las autoridades universitarias | Febrero a
nuevos PITCs. correspondientes la contratacion de nuevos | Noviembre

Continuacion con la

 Promover la participacion de los profesores

organizacion del Seminario de | en Ia exposicién de sus avances de y Agosto a
Investigacion. investigacion o la exposicion de temas Diciembre
afines a las cuatro ingenierias.
e Invitar a los alumnos con tema de tesis a
presentar sus avances.
Participacion de_ahn.nnos dela |e Buscar que la EESuX sea nuevamente sede | Mayo
uX en la Olimpiada Estatal |  del evento académico Olimpiada Estatal de
Fisica.
e Participacion de alumnos de la EESuX con | Noviembre

la exposicion de investigaciones,
presentacion de prototipos y elaboracion de
productos o subproductos industrializados o
semindustrializados.
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Encuy,
Jovenes lm‘e:.tiga satro de

dores

Desarrollo Tecnolégico.

L

—

[ Organizacion del Encgeme——

| Fomentar la Investigacign y

ey
* Motivar la participacion de los alumnos de

ingenieria en los concursos de proyectos de
investigacion, _

* Buscar la sede estatal del encuentro de
JGvenes Investigadores del estado de
Morelos, ante la Secretaria de innovacion,
Ciencia y Tecnologia del estado de Morelos,

Junio a Septiembre

Junio a Noviembre

* Incrementar los recursos autogenerados a
través de la investigacion industrial.
Invitando a los PITC a participar en
investigacion y desarrollo de diferentes
productos con fines de registro.

* Conformacién de convenios de colaboracién
¢ investigacion con empresas relacionadas

* con las ingenierias de la EESuX.

Encro a Diciembre

VL. Difusién' de la Cultura y Extension de los Servicios

Actividad

-

Acciones

Fecha Tentativa
de realizaciéon

Fortalecimiento de |a ﬁrma' de
convenios y/o cartas de
colaboracion.

* Elaborar cartas de intencién para firmar
conve:ios con instituciones y empresas.

e Firmar convenios y/o cartas de colaboracion
con instituciones publicas y con empresas. .

* Generar informe semestral de resultados de
ésta actividad.

Febrero-Noviembre

Promocion de la oferta
educativa de la EESuX

4

|® Participar en las ferias profesiograficas que

® Organizar el calendario de visitas a Escuelas
del nivel medio superior para promover ;&s
carreras de la EESuX. -

_ realicen escuelas del nivel medio superior

~ del estado.

e Elaborar un reporte del resultado de la
promocion de carreras.

Enero-Diciembre

I nocién de los dipl;)mados
actualizacién, capacitacién
> opcion a titulacion de la

SuXa &
-

® Organizar en forma conjunta con los
profesores responsables de los cinco
diplomados, la apertura de los diplomados.

e Dar seguimiento de la realizacién de los
diplomados. _

e Elaborar un informe final del impacto del

Febrero-Diciembre
2018

diplomado en los participantes y comunidad. -
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i _Noviembre
* Organizar en forma conjunta con profesores Marzo-Noviem

participantes, el calendario de la oferta de | 2018 3
[ cursos de capacitacion a usuarios extermos.

' / e Promocionar los cursos de capacitacion a
través de diferentes medios disponibles.
* Dar seguimiento de la realizacion de cursos
de capacitacion.
e Elaborar un informe final del impacto de los
—— Cursos.

E;Zp:::gad;g::;?&r:‘g:‘: de | Potenciar la creatividad y las relacioncs

a ‘'humanas mediante el trabajo en equipo.

EESuX.

Favorecer la proyeccion y posicionamiento
de J]a EESuX.
Informar y comunicar de manera directa las
actividades y trabajos realizados 0 POr

— realizar dentro de la escuela. (__,,_.—-——-—
Realizacién de cursos y actitudes y | Febrero —

| Promocion de cursos de
capacitacion que ofertan los
profesores de la EESuX.

Marzo 2018

T

e Dar a conocer la Oferta Educativa de la
escuela a los jovenes proximos a egresar del
nivel medio superior.

e Promocionar la feria profesiografica a través
de diferentes medios de comunicacion.

e Fortalecer la identidad de la EESuX y sus

21404 L Desarrollar las habilidades, >
1 ; ::lgirzess lSglgldos a alumnos de aptitudes_ para plantear y resolver pfreguntas Noviembre 2018
: en los diferentes campos de trabajo de un
‘ tema o 4rea especifica. (Desarrollar
| . : competencias). L ————— 018 |
| Promo-clén, de la Feria e Organizar en conjunto con profesores abril — mayo 2018
| Profes:qgl’aﬁca en la unidad participantes la forma de realizar la feria
l académica. : profesiografica.
|
|

. ingenierias.
rtalecimiento de la o Integrar la gestién de la calidad ambiental cn | Enero — Diciembre:
acién Ambientalenla - el quehacer educativo..y avanzar, asi, a un 2018
ac: : < desarrollo mas sostenible.

|e Implementar éreas verdes en el entorno
escolar para mejorar condiciones
ambientales y estéticas de la escuela, asi

" como adquirir el hébito de reciclar

. promoviendo una cultura ecologica

e Fomentar la participacion de toda la

comunidad educativa. :

Desarrollar las habilidades, actitudes y | Febrero —

| aptitudes para plantear y resolver preguntas Noviembre 2018

| en los diferentes campos de trabajo de un

| tema o drea especifica. (Desarrollar

| competencies).

= -

¥ 5
i
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p i e -
3 !;Pz?;:it::én. de la Feria * Organizar en conjunto con profesores abril - mayo 2018
grafica en nuestra
| institucién. participantes la forma de realizar la feria
profesiogrifica.
* Dar a conocer la Oferta Educativa de la
escucla a los jovenes proximos a egresar del
nivel medio superior.
'L * Promocionar la feria profesnograﬁca a través
de diferentes medios de comunicacion.
* Fortalecer la identidad de la EESuX y sus
ingenierias. L
VII. Administracién
7.1. Enlace y Gestion 4
Actividad Acciones Fecha Tentativa
10 ) ; ; ~ de realizacion
Habilitacion de un taller de o Realizar las instalacion de red eléctrica para | Enero 2013,
maquinas y herramientas. alimentacion de las maquinas Agosto 2018
o Instalar equipo de seguridad
Habi]it_aciéx'l del segundo e Realizar la instalacion de internet aldmbrico Ene - Mar 2018
centro de computo. “{e Instalar de equipo de computo
¢ Habilitacion de auditorio dela |e Instalacién de equipo de audio y video Febrero — Junio
~ | EESuX. e Habilitacion de iluminacion y mobiliario 2018
‘ ,'-Habxhtamon de una sala de o Instalacién de equipo de audio y video -| Agosto 2018
' n. ¢ Habilitacion de iluminacién y mobiliario
ﬁablhtagon de una sala de e Habilitacién de iluminacion y mobiliario Agosto 2018
e Habilitacion de iluminacién y mobiliario Agosto 2018

* |e Colocacién de pintarrones

° Montaje de aires acondicionados y
. ventiladores
o Instalacion de pantallas de proyeccion

e Habilitacion de servidores

Febrero — Abril

o Instalacion de equipos de accesos 2018
| inaldmbricos ' $
" |e Habilitacién de servidores Agosto —
Noviembre 2018

e fnstalaclén de equipos de accesos

Periodo vacacional
semana santa 2018

10
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Febrero — Junio

Mantenimiento preventivo a o

Mantenin Retiro de iluminarias no funcionales
iluminacion de edificios. 2

cambio por luminaria ahorradora
—— | * Cambio de apagadores
R;ll:abll;;nclé-n de sanitarios de |e Realizar la instalacion de red eléctrica para
campo cxpenmental. la alimentaci6n de luz.

* Cambiar el mobiliario de bafios y
mingitorios.

e Instalacién de piso cerdmico.

¢ Cambio e instalacion de mamparas

f | divisoras.

Febrero — Julio

Instalacién de protecciones en | Realizar la instalacion de protecciones de Febrero — Mayo

ventanas de laboratorio de herreria en ventanas

andlisis de aguas, : ! %
H‘_‘b“.i:a‘fién de ]séistemas de * Retirar mingitorios obsoletos, realizando el | Agosto _b
mingitorios ecoldgicos en 4 cambio po s ecologicos nuevos. | Noviembre
modulos de baiios. s nmngxtono g
Gestion de tramites para e Realizar cotizaciones de equipos, materiales | Enero — Diciembre
implementacion de recursos e insumos
PFCE 2017 e Realizar llenado de formatos de ventanilla
* Dar seguimiento y traimite administrativo a
formatos
® Realizar comprobaciones de gastos
\ v solicitados
& ® : i e Realizar requisiciones de equipos y
materiales.

l"

| Gmén para pago de cursos e Dar seguimiento en tesoreria de la UAEM Febrero
propedéuticos ¢ inter- - para pagos pendientes a cuentas de docentes

| Realizar cotizaciones de equipos, materiales | Enero-Febrero
€ Insumos

e Realizar llenado de formatos de ventanilla
e Dar seguimiento y tramite administrativo a
formatos

. Reahzar comprobaclones de gastos

11
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e ——

[Gestion de trémites para gastos
de operacion, eventos
académicos, de recursos
autogenerados y gasto
corriente.

O Rgulizar cotizaciones de equipos, materiales
y insumos.

* Realizar llenado de formatos de ventanilla.

® Dar seguimiento y tramite administrativo a
formatos. .

* Realizar comprobaciones de gastos
solicitados. '

Enero-Febrero

Gestion y seguimiento de la
auditoria de inventario

* Realizar la localizacién de bienes muebles
de la EESuX.

* Realizar resguardos de equipos.

* Organizacion y control de entradas y salidas
de equipos. ;

Realizar requisiciones de equipos y materiales.

Enero-Febrero

e ————

Gestion y seguimiento a
tramites administrativos de
personal académico, ,
administrativo y de confianza
de la EESuX.

® Realizar los trdmites requeridos en UAEM
Campus Chamilpa.

Enero-Febrero

_),_,;J

7.2. Servicios .Escolares

!P! ;{.7 9 Acﬁﬁdad Acciones FeChﬂ Tenta'tiva
S A de realizacién
Inscripcion de Alumnos de e Realizar la recepcion de documentos Agosto

| Nuevo Ingreso durante los solicitados a inicios de semestre: Ficha,
periodos de Agosto decada | CURP, Acta de Nacimiento, Certificado de

afio.

Bachillerato, Hoja de Inscripcion,
e Generar el expediente de cada alumno.

o Generar los recibos en el sistema SADCE.
e Entregar recibos a los alumnos solicitantes.

Agosto- Diciembre

-

o Generar recibos en el sistema SADCE.
o Difundir el periodo de entrega de recibos.

‘| Dar seguimiento de los pagos por parte de

los alumnos.

Agosto

12
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Generacion de Recibos de

e |
Agoslo-D:clcmbrc

. ol * Generar recibos en el sistema SADCE.
trdmites Administrativos: * Difundir el periodo de entrega de recibos.
Cambios De grupo, Materias a Dar seguimiento de los pagos por parte de
cursar, Revalidacién General, los alumn y
Duplicados de Credencial, &

Certificado Total de Estudlo
Carta de Pasante, Cambios de
Grupo. !

R—

Agbsto-Dicicmbrc

Elaboracion de Certificados — . - &os =
Totales-de Estudios y Cartas * Recibir las solicitudes de certificados p

parte de alumnos.
gztz?lfg's“;ngol’;smgcms de * Elaborar los certificados solicitados,
pies, Lonstancias revisando el kardex de los alumnos.
con Cahﬁcacnones :
y Certificados Parcxales.

ElabPraclén del Calendario » Preparar el Calendario de Examenes, con

Oﬁcn.ll de Exé{n'enes y | Dbase en el calendario establecido emitido por

fRamiies Admm's“ati‘"’? la Direccion General de Servicios Escolares
de la UAEM.

* Pasar a Consejo Técnico el calendario
propuesto para obtenerel aval de dicho
cuerpo colegiado. ‘

\ ¢ Publicar el Calendario Oficial de Exames de
la EESuX.

Creacion de Actas Académicas |e
en SADCE de exdmenes
Ordinarios, Exdmenes

Extraordinarios y Titulos de o
Suficiencia . s e
Seguimiento de los tramites de (e Regular las solicitudes de altas en materias | Agosto- Diciembre
Altas de Semestre y Bajas que cursen fuera de su grupo o para el caso

Definitivas de los alumnos que se incorporen después de | . 2
una baja temporal.

1 .. . . S - ) . . )brc
Recibir los pagos realizados por los alumnos | Agosto-Dicien
- solicitantes de exdmenes extraordinarios y
titulo de-suficiencia.

Generar actas para asentar calificaciones.

astillo Gutiérrez R
Encargado de Despacho de la Direccion de la ESC. DE ESTUD 108
B Escuela de Estudios Superiores de Xalostoc . SUPER IORES DE

s : XALOSTOC
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