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Introduccion

Se emite el siguiente Plan de trabajo 2018 de la Facultad de Estudios Superiores de Cuautla
para dar cumplimiento al Articulo 14 del Reglamento General de Planeacién de la UAEM.
Dicho Plan de trabajo se sustenta en la experiencia de estos casi cuatro afos a cargo de la
gestion de nuestra Facultad, la cual estd encaminada a institucionalizar y consolidar las

Ciencias Sociales en la Region Qriente de nuestro Estado de Morelos.

Cabe resaltar que nuestro Plan de Trabajo esta basado en la retroalimentacion de procesos

permanentes de planeacion vinculados a nuestros objetivos como Unidad Académica

El documento que se presenta, esta estructurado con base en las actividades que se
desarrollan en tres Secretarias y la Jefatura de Enlace y Gestion que configuran la base
administrativa de esta Facultad; se enuncian las acciones, procedimientos y periodos que
permiten tener un vision en conjunto de lo realizado y de lo proyectado para lograr un

desempeno de calidad y excelencia en beneficio de los procesos de formacion de nuestros
estudiantes.

Enero 2018
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Presentacion

La Facultad de Estudios Superiores de Cuautla (FESC) surge de la reorganizacién de lo
que antes era el Instituto Profesional de la Region Oriente (IPRO) dependiente de la UAEM:;
fue el 28 de marzo de 2014, cuando el Consejo Universitario de la UAEM aprueba que el
IPRO cambie su organizacion y se crean 4 escuelas y esta Facultad.

La FESC nace con la adscripcion de las licenciaturas de Sociologia, Economia, Relaciones
Publicas, Derecho, Psicologia, y la Maestria y Doctorado en Ciencias Sociales, y concentra
el mayor porcentaje de alumnos que atendia el ex IPRO. En 2016 las licenciaturas de
Derecho y Psicologia cambian de Unidad Académica de Inscripcion, pero se incorpora a la
FESC la Licenciatura en Seguridad Ciudadana, mientras que en 2017 se suma la
Licenciatura en Ciencias Sociales. Es decir la FESC actualmente cuenta con cinco
licenciaturas, una maestria y un doctorado.

En este sentido, asumiendo el compromiso que representa fungir como Encargada del
Despacho de la Direccion, y para dar continuidad al trabajo que se ha venido desarrollando
desde la creacién de la FESC, se presenta el Plan de Desarrcllo de la FESC
correspondiente al 2018, el cual, se apega a la mision y vision de esta Unidad Académica.
Asimismo cabe resalta que el Plan Institucional de la FESC se fundamenta en los
lineamientos generales establecidos por el PIDE (2012-2018), pero ajustados y adaptados

para orientar las practicas académico-administrativas a las condiciones de la region.

Dra. Marta Caballero Garcia
Encargada del Despacho de la Direccion

de la Facultad de Estudios Superiores de Cuautla
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Perfil Institucional de la FESC

Misién

Brindar un servicio educativo de calidad, formando integralmente profesionistas en ciencias
sociales, libres, criticos y socialmente responsables, capaces de impulsar una sociedad
democratica, equitativa, solidaria y productiva, preparados para enfrentar los retos de un
entorno globalizado y en constante cambio. dando resjpuestas satisfactorias a los desafios
relacionados a la generacién y aplicacion del conocimiento cientifico, la extension de
servicios y difusion de la cultura en el oriente del estado de Morelos .’

Visién

Ser referente en la formacién de profesionales de las ciencias sociales competentes,
comprometidos, con sentido ético y humanista que respondan eficientemente a las
necesidades del entorno: ofertando programas educativos reconocidos por su calidad y
pertinencia, con lineas de generacion, aplicacion y difusion del conocimiento gue atiendan

los problemas regionales, nacicnales e internacionales.?

Valores

« Solidaridad: el reconocimiento de la alteridad, y la actitud de apoyo y colaboracion con el
otro nos conforman como sujetos éticos y nos definen frente a nuestros interlocutores.
Frente al egoismo, la solidaridad es uno de los nucleos éticos esenciales de nuestra accion
individual y colectiva.

* Eticidad: el respeto a la autonomia y a la dignidad humana es el principio fundamental que
guia nuestra concepcion y accion educativa; es el principio rector de la convivencia que
hace de nuestra institucion un lugar propicio para la educacion permanente, el aprendizaje
significativo, la generacion de conocimientos y el desarrollo humane en general.

» Compromiso: nuestro compromiso, como propio de la existencia humana, es con los
hombres concretos, con la causa de su humanizacion a través de una educacién que les
permita aprender a conocer y hacer, pere sobre todo, aprender a ser, a convivir y a

preservar el medio ambiente y los recursos naturales, a construir sentidos de vida y a

" Aprobado el 08 de agosto del 2016 por Consejo Técnico de la FESC.
“ Aprobado el 08 de agosto del 2016 por Consejo Técnico de la FESC.
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definirse frente a los rumbos de la historia. Este compromiso nos obliga a hacer el mayor
esfuerzo, individual y colectivo, para cumplir con la misién y vision institucionales, buscando
permanentemente nuevas y mejores formas de hacer las cosas.

* Honestidad: legitimar y consolidar a nuestra Universidad pasa, necesariamente, por la
negacion de practicas deshonestas y por el estricto apego a los criterios, normas y principios
éticos que definen la vida institucional La honestidad es la actitud y el comportamiento
universitario auténtico, coherente con valores de verdad y justicia gue se traducen en
transparencia institucional como rasgo distintivo.

* Justicia: nuestro apego a los derechos y deberes de los universitarios s irrestricto; nuestra
lucha por el acceso universal a la educacion superior publica, por la autonomia y dignidad
humanas, por la eliminacion de las desigualdades sociales y por la consolidacién de la
democracia como forma de participacion equitativa en la blsqueda del bien comin. es
irrenunciable.

* Autocritica: la magnitud de nuestros retos y la complejidad de la realidad globalizada en la
que se inserta nuestra Universidad, nos exige una actitud abierta y autocritica para estar en
capacidad de renovarnos continuamente y de responder eficaz y eficientemente a dichos
retos. L.a autocritica es un ejercicio irrenunciable en nuestra Universidad.

* Profesionalismo: la calidad y pertinencia de nuestra accion institucional dependen, en
buena medida, de la profesionalizacion de nuestros cuadros de gestion, direccion,
docencia, investigacion, extension y administracion Aprender a aprender, conocer. saber
hacer, rigurosidad, responsabilidad, eficiencia y eficacia, seran distintivos permanentes de
nuestra practica cotidiana.

« Calidad: la caracteristica fundamental de nuestro trabajo es que debe estar bien hecho; se
debe distinguir, entre otras cosas, por su impacto y su pertinencia social, su eficiencia y
eficacia. La calidad de nuestro pensary de nuestro hacer dependera, en buena medida, de
que seamos capaces de exigirnos cada vez mas a nosotros mismos, en funcién de nuestro

coempromise universitario.
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Relevancia de las Ciencias Sociales?

La historia de las Ciencias Sociales se ha Ido desarrollando de acuerdo a diversos
periodos y etapas de existencia humana, aunque en un principio las Ciencias
Naturales y la matematica regian el conocimiento en la exploracion y entendimiento
tanto del universo como del cuerpo humano, se requeria de una ciencia gue pudiera
Captar la trayectoria del hombre. Diversos acontecimientos como el florecimiento de
la escritura, cambios sociales en paises como Inglaterra, Escocia, Paris y Alemania
dieron paso al despliegue de las Clencias Sociales otorgando a las fuertes
movilizaciones creatividad intelectual, pero fue durante el pericdo de la llustracion
el apogeo para los pensadores, ademas existian las condiciones de financiamiento.
Es a partir de ese periodo que los hechos sociales adguieren un nuevo sentido para
relatar y comprender la vida de las personas; el pensamiento social se diversifica y
alberga interrogantes sobre el poder, el trabajo, la economia, la cultura. los juicios
de valor, la politica. Es asi que la Ciencia Social ha adquiride un caracter multi e
interdisciplinar para la generacion y aplicacion del conocimiento, de trascendental
importancia dentro de los campos del conocimiento, demas se ha abierto variados
espacios para su estudio.

Es por ello que diversos programas educativos ofertados en la FESC tienen como
objetivo ofrecer a los estudiantes, diversas herramientas tedricas y metodologicas
que les capacite para el estudio e investigacion de las distintas preblematicas
sociales a través de estudios con enfoques multidisciplinares. Considerandose
apropiado para intervenir en el contexto regional en el que se encuentra inmerso la

Facultad, asi como de los lugares de origen de los estudiantes.

# Plan de Estudies del Doctorado en Educacion 2016.

Carretera México - Oaxaca No. 218 (‘oluma Plan de Ayala, Cuautla Morelos, C.1° 62743
Tel. (777) 329-70-00 Ext. 2163/ fes cdirec 381T1.M)




o ) DE ESTUDIOS SUPERIORES ME r1 it v
FACULTAD | c21UDI0OS SUPERIORES DE CUAUTLA

UINIVIIRSIDAL AL ONGMA D1
EsSTano or MoRELOS

UAEM 25

Contexto actual de la FESC

Para dar un panorama de los trabajos realizados en los ultimos tres aros y la
situaciéon actual de Ia FESC, a continuacién se proporciona informacion que
representa no solo indicadores que hace a nuestra facultad competente ante una
situacion social cambiante, sino que también da muestra de los trabajos de gestién
que se han realizado a lo largo de tres afo para cumplir con su misién vy vision,
brindando a los jovenes universitarios de la regién mayores posibilidades de
continuar preparandose profesionalmente.

En este sentido, vale Ia pena hacer mencién del numero de estudiantes que se
atienden actualmente en |a FESC, las diversas actividades de formacion integral
que se ofertan con el Unico proposito de fortalecer los procesos de ensenanza-
aprendizaje, la variedad de apoyos que se gestionan para que los y las estudiantes
puedan continuar estudiando, el acompanamiento gque se les da a través de un
programa de tutorias que coadyuva a orientarlos a nivel personal, profesional, asj
como en sus dificultades académicas y hasta administrativas, ademas también de
la participacion de Profesores de Tiempo Completo en las diversas actividades
académicas y administrativas que se operan aunado a la generacion, transferencias
y difusion del conocimiento a traves de proyectos de investigacion, entre muchas
otros datos que con el trabajo de todo un equipo se ha desarrollado.

Actualmente la FESC atiende un total de 752 estudiantes en las cinco licenciaturas
ofertadas, 47 estudiantes de Doctorado y 26 de Maestria, lo que representa el
compromiso de ofrecer a cada uno de elios las condiciones adecuadas durante Su
permanencia. Por ello, se han buscado estrategias para que dichos estudiantes
coencluyan en tiempo y forma. Una de estas estrategias es el desarrollo y
seguimiento continuc del Plan de Accién Tutorial (PAT) a través del Programa
Operativo de Tutorias (POT) el cual comenzé a operar en enerc del 2017 con la
iIntencién de brindar atencion integral de los estudiantes al inicio, durante y al final
de sus estudios universitarios. En lo que respecta al posgrado, el indice de retencién
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de los alumnos mantiene una tendencia alta, esto derivado de acciones realizadas
para dar seguimiento de academico oportuno a cada ellos.

Ademas del acompanamiento antes mencionado, existen otros mecanismos que
brindan al estudiantes con bajas posibilidades econdmicas la oportunidad de
continuar sus estudios, porlo que, en este sentido, la FESC g través de la Secretaria
de Extensién se ha preéocupado por gestionar mas de 500 becas cada aro entre
las que se destacan programas como Beca salario, Beca manutencién, SEP
Prospera, de Excelencia y Apoyo a madres mexicanas jefas de familia del
CONACYT. Por otra parte, las coordinaciones de los programa de posgrado en
conjunto con el equipo administrativo y académico han velado para que los
programas de posgrade permanezcan en el Programa Nacional de Posgrados de
Calidad (PNPC) de CONACYT. Io que ha permitido que cada ano se beneficie a
Poco mas del 100% de nuestros estudiantes a través de la Beca Nacional.
Continuando con el recuento del trabajo que se ha realizado en los Ultimos anos,
cabe destacar que la FESC tiene el firme propodsito de desarrollar un proyecto
academico en el que la calidad de SUS programas sea un distintivo particular dentro
de las IES en la region oriente y, para ello se ha sometido a 5 evaluaciones (3 a
nivel licenciatura y 2 de posgrado) por organismos como el CONACYT y CIEES que

han reconocido |a pertinencia de SUS programas.

|1 | Economia | Nivel 1 CIEES | Junio 2021

|2 iSécidlogia ! Ni_vel_‘r CIE_ES_____, JLEEOE__+

=N E{'&a’éﬁhgpubncas’_"“_’__ ‘Nivel 1 CIEES Punio 2018 |

'__4__1 Mti?sﬁagaén—czgsgcm_es_— | "En desarrollo” PNPC .Jqu_mqo—.?{)ﬁ——q
5 ' Doctorado en Ciencias Sociales “En desarrollo” PNPC ‘ Diciembre 2020 7
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Gracias a la participacién en los procesos de evaluacion es que se ha logrado
mejorar continuamente en cada una de las areas sustantivas que la facultad trabajo
(gestion, docencia, investigacion, extension y divulgacion). 2
En lo que respecta a su planta académica se puede decir gue ademas de la
participacion de los 63 Profesores de Tiempo Parcial (PTP) que imparten clases
semestre a semestre, también es importante reconocer el trabajo que los Profesores
Investigadores de Tiempo Completo (PITC) realizan. Esta participacion no seria del
todo atil sin la preparacién y experiencia profesional de cada unc de ellos, por ello,
para la FESC es fundamental contar con los perfiles adecuados para la imparticion
de clases o seminario tanto en licenciatura como en posgrado y de esta manera
lograr el desarrollo formativo de los estudiantes. Una de las fortalezas en este
aspecto, es contar con la adscripcion de 18 PITC, los cuales el 89% de ellos son
reconocidos por el Sistema Nacional de Investigadores y cuentan con el
reconocimiento al Perfil Deseable otorgado por la SEP. Todos ellos desde el area
de conocimiento en el que se desenvuelven, han realizado trabajo de investigacion
que responden a problematicas sociales en diversas tematicas, asi como también

han producido mas de 25 obras cientificas publicadas en los Ultimos tres afnos.

'PITC U T T 11 | 16 |
Porcentaje [ 100% | 89% 61% - 89%

Entre otros aspectos importantes para alcanzar los objetivos que en un inicio la
Facultad se propuso cumplir, se destaca la oferta de diversas actividades para
fortalecer la formacion integral y educacion continua de la poblacion estudiantil
y publico en general. Asimismo se ha trabajado fuertemente en extender los
servicios universitarios a las comunidades en las gue nos encentramos inmersos.
En los Gltimos se disefaron e implementaron una serie de cursos, talleres,
seminarios, foros, actividades deportivas y culturales, dirigidas tanto a estudiantes
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inscritos, egresados de nuestra universidad y de otras instituciones, asi como al
publico general.

De lo anteriormente mencionado, se puede dar cuenta del cémo la FESC a lo largo
de esta gestion ha dado continuidad a los proyectos académicos planteados en sus
inicios, todo ello en congruencia con los objetivos estratégicos que a nivel
institucional se promueven, asumiendo el firme compromiso de favorecer y
fortalecer las formacion integral de los jovenes universitarios, ademas de responder

a las demandas actuales en el contexto en el que se insertan las ciencias sociales.
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Estructura institucional

Las actividades de administracion y de gestion que la FESC desarrolla estan apoyadas por
tres Secretarias y diversas jefaturas. Por ello se ha conformado una estructura
administrativa con el objetivo de atender de manera oportuna y eficiente las necesidades
academico-administrativas de estudiantes y docentes, sin embargo cabe resaltar que las
decisiones tomadas por la estructura organica de la FESC son ratificadas o rectificadas por
el Honorable Consejo Técnico.

Cada una de estas areas sustantivas presenta de manera general funciones que ayudaran

en la operacion de las estrategias planteadas dentro de la Faculiad como son;

Secretaria Académica, la cual se encargara de apoyar a la direccién en la planeacion,

crganizacion y coordinacion de las actividades académico-administrativas.

Secretaria de Extensién, encargada de desarrollar una amplia y diversificada propuesta
de actividades y proyectos con la mision de fortalecer la vinculacién con instituciones
publicas, privadas y de la sociedad civil, teniendo como objetivo ampliar el campo de accién
de los estudiantes y vincular la produccion de conocimientos de las diferentes areas, con

las necesidades, problemas y demandas de la sociedad.

Secretaria de Investigacion, quien se encargara de coordinar actividades orientadas a la
formacion de recursos humanos de alto nivel, ademas de impulsar la generacion,
comunicacion y transferencia de conocimientos y la vinculacion de la FESC con los sectores

publices y privados. Todo ello, dentro de un marco de pertinencia y responsabilidad social.
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La Secretaria de Académica de Ia Facultad de Estudios Superiores de Cuautla, es el area
éncargada de coordinar las funciones de docencia detectando y atendiendo sus
necesidades con la firme intencién de mantener la calidad educativa Asimismo, dentro de
esta Secretaria se realizan las reestructuraciones de Planes de Estudio, seguimiento a las
evaluaciones de Organismos Acreditadores de los P.E que integran esta Facultad, se
gestionan los procesos administrativos para titulacion, movilidad, diplomados, atencién a
problematicas diversas de profesores y alumnos, ademas es responsable de organizar las
eleccicnes de los Consejeros Técnicos y Consejeros Universitarios, asi como de las
sesiones del Consejo Técnico y el cumplimiento de los acuerdos alli tomados.

Es preciso mencionar, que ofra de las actividades en las que interviene la Secretaria
Académica de la FESC, es la organizacion y coordinacion del proceso de seleccion y
admision de los aspirantes a las diversas licenciaturas y la implementacion de los cursos
proepedeéuticos para nuevo ingreso.

En la mayoria de los casos, la Secretaria Académica atiende de forma permanente
situaciones y/o problematicas tanto estudiantes como docentes, en este sentido, en la tabla
que se encuentra mas adelante se detallara Cuales son aquellas que se desarrollaran en
un periodo determinado (las que se pueden agendar) y aquellas que a lo largo del ciclo
escolar se deben atender continuamente,

A continuacién hacemos una breve descripcion de cada una de las actividades:

Asignacion de materias.- Previo al inicio de cada semestre la Secretaria Académica junto
con la representacion sindical y del Departamento de personal, se rednen para la
asignacion de materias: una vez hecho este proceso, tanto la Unidad Académica como el
Sindicato emiten sus propuestas docentes y una vez que se llega al acuerdo de ambas
partes, se emiten los convenios para que se gestione el pago correspondiente.

Eleccion de Consejeros.- Las elecciones de Consejeros tanto Técnicos alumnos y
profesores, cémo Consejeros Universitarios alumnos y profesores se llevan a cabo pajo el

proceso de publicacién de la convocatoria y de acuerdo al término de la vigencia de los
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cargos. Una vez establecidas |as formulas, se llevaba cabo el proceso de eleccion en apego
al Estatuto Universitario de esta Universidad (Menéndez Samara No. 89).

Sesiones de Consejo Técnico.- Las sesiones ordinarias y extraordinarias se realizaran de
acuerdo a lo establecido en el Estatuto Universitario, considerando en cumplir con al menos
Cada dos meses las ordinarias y las extraordinarias cuando se€an necesarias. En este
sentido, es la Secretaria Académica es la encargada de organizar previo a la convocatoria
por parte de quién preside el Consejo Técnico, las sesiones, preparando tanto el espacio
fisico come la orden del dia, las evidencias y la redaccion del acta de la sesion.
Diplomado de actualizacion Y capacitacion profesional - E diplomado, de acuerdo al
Reglamento de titulaciones vigente de la UAEM. ests considerado como uno de los
mecanismos de titulacion de nuestros estudiantes. De esta forma, |a Secretaria Académica
€s quien realiza la propuesta tematica (para su aprobacion ante CT FESC), disefio, gestién
y coordinacion de éstos para que los alumnos puedan considerarlo como una opcién de
titulacion. Cada diplomado debe cumplir con requisitos administrativos establecidos en el
reglamento antes mencicnado, ademas de una duracién de 160 hrs o mas. Como parte de
la coordinacién se debe considerar a la planta docente que impartird cada médulo
verificando que cuenten con e perfil, calendarizado lag sesiones, llevando el control
administrativo de documentos y el seguimiento de pagos por parte de los estudiantes,
ademas de estar atento a las necesidades tanto de los instructores como de alu mnos.
Movilidad.- Es a través de esta Secretaria, mediante la cual los estudiantes, una vez que
fue emitida la convocatoria de movilidad por parte del Departamento de Cooperacién
Académica, realizan el tramite de homologacién y postulacion, a través de una serie de
oficios entre esta Facultad y las dependencias correspondientes.

Sesiones para alumnos con Técnicos de computo e inglés.- Al inicio de cada semestre
es a Secretaria Académica quien asigna los horarios para que los técnicos tanto deportivo
como de inglés oferten cursos o asesorias a los estudiantes de licenciatura y posgrado de
esta Facultad como parte de su formacion complementaria.

Oferta de Talleres culturales y deportivos.- Al inicio de cada semestre, contando una vez
con la firma de convenios por parte de sindicato, la Secretaria Académica de acuerdo a las
necesidades de los alumnos de las licenciaturas asi como a las condiciones en

infraestructura de la Facultad, se ofertan y calendarizan talleres tanto culturales como
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deportivos para el cabal cumplimiento de la formacion integral de los estudiantes de
acuerdo a los criterios establecidos en cada Plan de Estudios.

Titulaciones.- Los alumnos tras haber concluido sus créditos, eligen alguna de las
modalidades de titulacion que establece el Reglamento General de Titulaciones de la UAEM
vigente y habiendo realizado los pagos correspondientes, acuden a Secretaria Académica
para continuar con su proceso.

Como parte del proceso administrativo la Secretaria se encarga de recibir la documentacion
requerida y elaborar la hoja de votos, el registro de tema de tesis y recopilacion de las
mismas, oficio de entrega de ejemplares. Una vez que el alumno hace entrega de la hoja
de votos, procedemos a enviar a Direccidn General de Servicios Escolares (DGSE) el
expediente con oficio de fecha y jurado para la respectiva elaboracion de actas de examen
profesional.

Como parte del proceso de titulacién de los estudiantes, una vez agendada dia y horario,
la Secretaria Académica se encarga de preparar el o los espacios, ademas de proceder a
la instalacion de las mismas: concluida la titulacion la Secretaria Académica se encarga de
recabar firmas y entregar actas originales y documentacion nuevamente a la DGSE, para
que a su vez, emita en un lapso de cuatro meses, el Titulo oficial que los acredita como
licenciados.

Graduaciones. Consiste en coordinar con meses de anticipacion, todos los preparativos
para la ceremonia de graduacion, es decir, checar el lugar, girar las invitaciones
correspondientes, tener reuniones con el equipo de apoyo, al cual se le asignan tareas
especificas para que el evento salga Io mejor posible.

Coordinacién de Cursos propedéutico.- Una vez que el departamento de Admision emite
los resultados de nuevo ingreso a las diferentes licenciaturas, se ofertan las fechas, grupos
y horarios en los cuales deben presentarse los alumnos que fueron aceptados dentro de
nuestras licenciaturas. Previo a todo ésto, la Unidad Académica con meses de anticipacion,
$€ encargo de la designacion y coordinacién de toda la logistica que conlleva la realizacion
de un curso propedéutico.

Atencién a problematicas de alumnos y profesores (examenes de pasante, cursos
intensivos, procuraduria de derecho, entre otras).- La secretaria Académica se encarga

asuvez, de darle respuesta a todo oficio emitido tanto por profesores como por estudiantes,
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los cuales son de diferente indole. Lo gue busca este departamento es dar una respuesta
pronta y oportuna a cada uno de los casos presentados.
14

Plan de actividades 201 8

Para este 2018 la Secretaria Académica tiene el propdsito de continuar desarrollando las
acciones realizadas en el afio pasado, generando nuevas estrategias que permitan seguir
ofreciendo servicios educativos de calidad. En este sentido, presentamos el cronograma
de las actividades descritas con anterioridad:

Actividades

L

| Asignacion de

| materias

| Eleccidn  de
i_ Consejeros

| Sesiones de Cbns?:jo_

! Técnico

| Diplomados : ' ' | ' ' | [ |

' Sujeta a convocatoria publicada por el Dpto. de Cooperacion Académica
UAEM

' Sesiones para

| alumnos con Técnicos

| de k,omputo e inglés 1

| Oferta de Talleres

| uuiturales y deportivos ' ’ ‘ ‘ '

ﬂtulauones Actividad permanente
Grdd uaciones Fﬁ\\ ] | '

|
| |

Actividad permanente (sesiones ordinarias y extraordinarias)

| Movilidad

Coordjnd(,i()n de | | ' ‘ ] - ] :
| Cursos propedéuticos | , _ | ‘
' Atencién a
| problematicas de
alumnos y profesores
 (examenes de Actividad permanente
pasanie, cursos
| intensivos, .
procuraduria de
1 dgrechos._..) =7 L
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Jefatura de Programas Educativos de Licenciatura

Las jefaturas de licenciaturas adscritas a la Facultad de Estudios Superiores de Cuautla,
son los departamentos encargados, tanto de organizar asi como administrar, los recursos
academicos y materiales para el funcionamiento optimo de los planes y programas de
estudio. Las jefaturas son dos y contemplan cada una de las distintas licenciaturas
ofertadas en la facultad:
1. Jefatura que comprende las carreras de Economia, Sociologia y Relaciones
Publicas

2. Jefatura que comprende las carreras de Seguridad Ciudadana y Ciencias Sociales
g y

La principal accion operativa de las Jefaturas es la vinculacién entre docentes, alumnos y
Direccion. La funcion académica de las Jefaturas es coordinar las actividades que permitan
el cumplimiento de los diferentes requisitos que marcan los Planes de Estudio de los
distintos programas, ademas de mantener informados a los estudiantes sobres estas
caracteristicas. Como parte de las actividades académicas las Jefaturas se encuentran en
constante realizacién y coordinacion de eventos académicos come la Semana académica
del programa educativo, la Coordinacién de vigjes de estudios y la participacion de los
diferentes eventos tanto en la FESC como en el exterior. A su vez, las jefaturas se encargan
de la coordinacién del curso de Induccién de los aspirantes a los diferentes programas
educativos. También en coordinacion con la Secretaria de Extension se lleva a cabo la
coordinacion y participacion de estudiantes y docentes en los diferentes talleres o
conferencias especificos de cada programa.

Cabe mencionar que tanto las actividades que conforman la Formacion Integral del
Estudiante como las que conforman los ejes transversales que sefalan los planes de
estudios, también se encuentran coordinadas por la Jefatura de Programa. Cada semestre

se determina qué actividades cubriran los estudiantes.
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Objetivos curriculares del programa Educativo en Seguridad Ciudadana.

Objetivo general

Formar profesionales para la seguridad ciudadana a partir de un curriculum flexible y

centrado en el estudiante que ofrezca conocimientos conceptuales, metodologicos e

instrumentales sobre las diversas disciplinas que confluyen en el estudio, analisis,

prevencion y tratamiento del fenémeno de la seguridad ciudadana, considerando sus

diferentes ambitos de intervencion; desarrollando las habilidades, actitudes y valores que

le permitan coadyuvar en la atencion del problema de inseguridad que enfrenta la sociedad.

Objetivos especificos:

Ofrecer los conocimientos de las diversas disciplinas que convergen para la
prevencion, intervencion y estudio de la Seguridad Ciudadana para la generacion
de propuestas de participacion social e institucional.

Brindar las herramientas metodologicas e instrumentales que le permitan desarrollar
sus capacidades y habilidades para contextualizar su entorno social inmediato y
mediato, identificar problematicas para proponer alternativas de solucion, y a partir
de ello, producir nuevos saberes, potenciando al maximo sus capacidades
intelectuales

Promover en los futuros profesionales el ejercicio de un liderazgo con sentido
proactivo y empatico, que oriente y motive a los grupos de trabajo con quienes se
interrelacionara, para potenciar sus capacidades y lograr los resultados esperados
en sus tareas asignadas.

Promover los valores éticos del profesional universitario para que desempefe su
profesién con un compertamiento coherente con el compromise adquirido ante la
Universidad, ante la sociedad y consigo mismo, e interactie con responsabilidad
profesional, fundamentada en el respeto a la equidad y a la justicia, con espiritu
colaborativo, democratico, tolerante, y fundamentado en valores de solidaridad,
honestidad y eficiencia, en la busgueda del bien comun.

Orientar su formacién con un sentido de integralidad tanto en los aspectos
intelectuales, humanisticos, sociales y personales con respecto a las cualidades

cticas y estéticas del ser humano.
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Objetivos curriculares del Programa Educativo en Ciencias Sociales
Obijetivo general:

Formar profesionistas que posean conocimientos tedricos, metodolégicos, analiticos y
habilidades operativas que les permitan comprender, analizar y atender los procesos
sociopoliticos, para generar acciones de planeacién, organizacion e intervencion publica,
privada y social para impulsar el bienestar social de diversos grupos involucrados.
Objetivos especificos:

» Promover un enfoque multidisciplinario e integral que recoja los avances en las
diversas disciplinas que integran a las ciencias sociales;

« Formar profesionistas integrales, con sentido ¢tico-humanista, altamente
competentes y capacitados que puedan, al ejercer su profesion, ofrecer, sugerir y
gestionar soluciones que propicie el bienestar social en un marco de respeto a los
derechos humanos y a las leyes que nos rigen:;

» Qarantizar la constante actualizacion de los pregramas de estudio, para mantenerlo
en concordancia con el conocimiento cientifico y operative que se vaya generando
en la disciplina;

* Aprovechar la afinidad disciplinaria existente con el Posgrado en Ciencias Sociales
y su Nucleo Académico Basico, tanto para impartir las asignaturas como para
innovar constantemente el contenido y estructura de la licenciatura en Ciencias
Sociales;

Fomentar la formacion integral del estudiante mediante actividades dirigidas al desarrollo

de su creatividad, el cuidado de si mismo y de su entorno fisico y social.

Objetivos curriculares del Programa Educativo de Economia
Objetivo General

Formar economistas integros que posean sélidos conocimientos asociados a los
principales paradigmas de la ciencia econémica y gue manejen las herramientas y técnicas

necesarias que les permitan resolver problemas econémicos del pais y de la region, a partir

ala, Cuautla Morelos, G P. 82743
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de mantener una actitud critica y propositiva y adoptar un alto compromiso ético, personal

y profesional.

18
Objetivos especificos

« Proporcionar las herramientas teéricas para que los estudiantes tengan la capacidad
de manejo tedrico-metodolégico de la ciencia economica; la capacidad para formular
y gestionar proyectos; capacidad para tomar decisiones con base en los enfoques
tedricos y metodologicos de la disciplina; habilidad para delimitar problemas
econoémicos, con los objetivos de investigacion, los supuestos y las variables
dependientes e independientes de la modelacién econémica; y habilidad para
estructurar un informe de investigacion economica.

« Conseguir el equilibrio entre las areas de conocimiento integrantes del plan de
estudios, de tal manera que contribuya a una adecuada, soélida y diversificada
formacion profesional del economista.

« Impulsar la articulacién entre la docencia y la investigacion econémico-social.

« Utilizar adecuadamente las herramientas, técnicas e instrumentos de otros campos
del conocimiento, auxiliares de la ciencia econémica.

* Impulsar actividades préacticas de acuerdo a su formacién teérica especifica

adquirida.

Promover los vinculos con las entidades, instituciones y organizaciones de caracter

publico y privado, educativo y productivo, en México y en el extranjero, que propicien

el desarrollo y cumplimiento de los objetives especificos del Plan de Estudios en

beneficio de los estudiantes y catedraticos de la Licenciatura.
Objetivos curriculares del Programa Educativo de Sociologia

Objetive general:

Formar profesionales capaces de comprender, analizar y explicar con un enfoque critico e
interdisciplinario los procesos y estructuras socio-politicas de México y sus entornos. Esto,
permitira al mismo tiempo, construir diagnésticos para sugerir alternativas gue contribuyan
a la toma de decisiones en las organizacicnes e instituciones sociales, en busca de una

mejor calidad de vida y formas de organizacion social.
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Objetivos especificos

« Al finalizar la licenciatura, el alumno:

* Aplicara el acervo teérico —metodoldgico para el analisis y |a explicacion de la
realidad social que se vive en México y el mundo

* A partir de la comprension histérica de los procesos sociales y culturales,
interpretara y realizara un analisis profundo sobre dichos procesos

* Aplicara un enfoque multi y transdisciplinario de las areas afines, lo que le permitira
obtener una comprension mas cabal al incluir distintas perspectivas

* Elaborara diagnosticos de los diversos problemas sociales a los que se enfrenta la
sociedad actual, mismos que contribuiran a la toma de decisiones de organismos
publicos y privados

= Disenara proyectos de investigacion con una perspectiva cuantitativa y cualitativa

* Realizara investigacion individual y en grupo

* Adquirird aptitudes para el gjercicio y la instrumentalizacién de programas de
docencia

* Asumira una responsabilidad ética, humanistica y creativa que le lleve a
comprometerse con la propuesta de respuestas y soluciones a los problemas
sociales que analiza, contribuyendo de esta manera a una mejor convivencia y

calidad de vida de sus con-ciudadanos.

Objetivos curriculares del Programa Educativo de Relaciones Publicas

La Licenciatura en Relaciones Publicas busca formar profesionales capaces de promover
una imagen favorable de empresas y organizacicnes; contribuir a la conciliacién de
intereses y comunicacion entre éstas y los sectores vinculados; de analizar, construir y
difundir mensajes que contribuyan a estos fines.

Tiene el propésito de desarrollar en sus egresados las competencias necesarias para su
desenvolvimiento fundamentalmente en el manejo de recursos humanos, organizacién de
eventos y en general en el area de las comunicaciones en contexios laborales publicos y
privados.

Ofrece al estudiante un cuerpo multidisciplinar de herramientas teéricas y metodologicas
que le capaciten para la comprension de las problematicas sociales desde varias
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perspectivas y la toma de decisiones tanto en situaciones cotidianas coemo criticas en los
distintos contextos laborales.

La Licenciatura en Relaciones Publicas busca formar profesionales con conciencia ética
frente a su comunidad y al medio ambiente, que consideren en sus acciones los derechos

de los otros y los derechos humanos en general.

Las actividades de las Jefaturas se dividen en dos grandes campos, internas y externas.

Dentro de las funciones permanentes internas que realizan las Jefaturas se indican en el

siguiente cuadro:
(e

LISTADO DE OPERACIONES PERMANENTES DEL FUNCT(JNAMIENTO ‘
ORGANIZACIONAL INTERNO DE LA JEFATURA
Descripcioén

Actividad

| 1 Vinculacion | Se refiere al flujo veras de informacion sobre las diferentes
| docentes— alumnos | problematicas que su rgen entre los sectores yla
|____| —direccién J a_dministraci_c}n,_asicomo Sus resoluciones ' S
2 | Horarios de Grupos | Se trata de €mpatar y organizar los tiempos y espaciof-;1
| y de Docentes ; disponibles para que los catedraticos realicen sus actividades .
Eal b e S | @cademicas con los alumnos i =
| 3 | Programacion del ' De igual manera se trata de homologar los tiempos de |
;' calendario de | estudiantes, profesores y administracion central con el pericdo
| | examenes | de examenes

(4  Justificantes | Se verifican las situaciones que ameritan justificantes y se

proporcionan mediante un seguimiento.

(5 | Formato de firma de Diariamente se da un seguimiento sobre la asistencia o |
|' asistencia del Inasistencia de los profesores

ik

|6 | Coordinacion de los | La jefatura recibe peticiones de los profesores de salidas de

tramites y

| | procedimientos de

. viajes de estudios ‘ l
| 7| Coordinacién de los | La Jefatura en coordinacion con su homéloga, se encarga de |
[ alumnos en | convocar y armar comisiones con los propios alumnos para la
! participacion en realizacion de actividades y/o eventos alusivos a la vida

estudio. En ese momento se inician los procedimientos y tramites |

|
personal académico | '

|

| internos para preparar dichas actividades

eventos academica de la Facultad. 5 = i) iy
'8 | Coordinacion de los | La jefatura en coordinacién con su homsloga, se encarga de
| docentes en | convocar y armar comisiones con los propios profesores para la
participacion en | realizacion de actividades y/lo eventos alusivos a la vida
! | eventos academica de la Facultad.

9 | Supervision de los | Se trata de revisar de manera constante que los salones y el
i | salones  (mobiliario, | mobiliario Se encuentre en optimas condiciones para su |
| 1 ; | =] e

| impieza, etc) | utilizacién

Ayala, Cuautla Morelos, C.1° 52743
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| 10| Entrega de carpeta | Esto se refiere 4 la entrega de los programas, calendarios y todos |

| deinicio de semestre los requerimientos necesarios para que los profesores inicien

| | a docentes | con propiedad sus sesiones académicas. |
11| Informacion a los | Mantener una comunicacion constante con los alumnos de las

! | alumnos sobre los | diferentes carreras para dar cumplimiento de los programas |

_ | diferentes requisitos | académicos a los que pertenecen '

|| del plan de estudios |

12 | Apoyo diverso a las |

' actividades de |a |

Secretaria 3

| Académica

Plan de actividades 2018

ACTIVIDADES INTERNAS DE LAS JUFATURAS EN COLABORACION CON |
i ALUMNOS Y DOCENTES [
' Académicas ' Ene | Feb | Mar | Abr | May | Jun \ Jul [ Ago | Sept | Oct | Nov \

|
=

| En  coordinacion |
con la jefatura de | l
practicas se

programa de |
| manera mensual ‘

una conferencia

dirigido a la

 licenciatura de | |
| Seguridad ‘ ,
| Ciudadana (R |

Instalacion del | .
| Taller de |

Comprension  de |
| lectura de textos |
en inglés _ !_ e 5
Instalacion del | |

Taller de |
| Herramientas
Informaticas para |
| alumnos de cuarto

|y segundo[
semestre

Evento académico
el dia 19 de| 4

octubre  en el .
|

| marco del dia de la |
Carretera México - Oaxaca No, 218 Culonia Plan de Ayala, Cuautla Morelos, C.1P. 62743
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F I Facultad ae
| Estudios

UAEM |25

'Lucha contra el T 1B
. Cancer de Mama.
Realizacion de la

1er. SEMANA . 22
FESC, la cual ;

constara de !

eventos . :

académicos y ‘ .

culturales por _| '

programa , ‘

educativo de la | .

FESC para . [

conmemorar la [

constitucion de fla | ;

Facultad. i 5 e L I
Curso de [

Induccion para los

aspirantes de

nuevo ingreso de
los programas:

seguridad
Ciudadana y
Ciencias Sociales | | | . —
Coordinar los
inicios del
Proyecto:  “Radio | [ | .
FESC", con | ’ |
| alumnos y
profesores de ] .
RRPP b | |
De operatividad organizacional
Proyecto de :
reglamento interno
delaFESC 4y - =¥’ 1. %
Inicio e instalacion
del Proyecto:

FESC libre de
. Humo de Tabaco
Instalacion de la
primera comision
de jefes de grupo f ,
de la FESC con | ! [
nombramiento | —alo L
Coordinacion  de |

programas Y
_acciones  para | )
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FF ( Facultad so

j - Estudios

UA_E A\ A | Superiores de
' Cuautla

" atencién a| T [

Recomendaciones I|

CIEES (Economia, i

Sociologia Y| 23
RRPP) i

De esparcimiento y convivencia

Festividad del dia '

de la amistad con
un evento
centrado en Ia
inclusion  y el
respeto a la
diversidad . -2 : =
Festividad del dia

del nifio con una
actividad  donde
participen los
alumnos de los |
dos programas en
la colecta y i

entrega de [ |

Juguetes e L CoE 5
Festividad del dia N
de la '

independencia |
“Segunda  Fiesta ' ‘
| Mexicana FESC" [
con  un  evento I
donde participan _; [
los alumnos de los

~dos programas ‘

2° Festival de Dia | ' ‘ '

iR S

2 Festival .- E ,

NavidefioFESC. | | | | . |

De las actividades externas, las Jefaturas inician vinculaciones y relaciones afines a las

carreras que organizan, con el proposito de que esta dinamica fortalezca el perfil de los
estudiantes de las licenciaturas.
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De estas acciones, se derivan las siguientes:

r_ ACCIONES EXTERNAS PARA EL FORTALECIMIENTO DE LAS LICENCIATURAS

Actividades Ene | Feb | Mar [ Abr May | Jun | Jul [ Ago Sept | Oct | Nov 24
Académicas
| Convenio de
! colaboracion [ .
| académica ‘ | |
‘ Internacional con I |
el proyecto de | ! |
‘Calidad de Vida
' de la Universidad ﬁ ‘ |
' Pontificia ! ' '
| Bolivariana®  de "' '
' Colombia. Para las ‘ | |
' diferentes carreras [
|delaFESC | 51 LI L
| Vinculacion con la i f
Asociacion |
Mexicana de | '
Relacionistas ; |
| Publicos 45 30 o1
| Vinculacion con el BiaE ‘
| Instituto de | | |
Ciencias ; |
| Econémicas de la | : , |
| UNAM L | |
| Vinculacién y | 1 i _ J
| convenio de ‘ [
| colaboracién  con i } ‘
la Comision de ! .
 Seguridad Publica ' . ‘
| del Estado de | | | -
| Morelos i ' ' 5
| Vinculacion y ,
| convenio de ‘ ‘
| colaboracion  con !
i la Comisién f !
| Nacional de | i
| Seguridad |
Nacional de la| [
| Secretaria de _. |
| Gobernacion ddl oW
Establecer una | |
| Vinculacién con la | = (. -

Carretera México - Oaxaca No. 218 Colonia Plan de Ayala, Cuautla Morelos, G 62743
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F . C ] Facultad «e
1 Estudios

UAEM |Srperores

Comision de [ I
seguridad
| Internacional de Ia
ONU _ o i S =
Establecer ' ]
vinculaciones con
la Derechos
Humanos en el
Estado de Morelos = RN . (T
Establecer
vinculaciones con
la Comision
Nacional de
Derechos
Humanos 3
| Establecer
relaciones

internacionales
con "The Minerva
Research
Initiative” del
Departamento  de
Defensa de EE.

204 NS AT | S P
Vinculacion con la

comisién de

seguridad y Ia

comision de |

gobierno del |

municipio de ‘

Cuauta | [ el T 15 b % B -
Vinculacion con Ia | | ¥ T
comisién de | ,

seguridad y Ia [ |

comision de |

gobierno del !

municipio de | i

Tlalnepanta | | S SRR e
Vinculacién con la I

comision de '

seguridad y la ‘

comision de f

gobierno del ‘ [

municipio de .

Tolglapan | | —t b b ML L
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' Vinculacién con Ia 1 B WU EE T T
comision de

seguridad vy g :

comision de 26
gobierno del

municipio de

Allatiahucan gt |

Vinculacion con la 'K

comision de

seguridad y la I'

comisién de ;

gobierno del | |

municipio de |

egappa | L | &0 . 3RS | LR |
Vinculacion con la ’ [ ' '

cemisién de

seguridad y Ia

comision de

gobierno del

municipio de

Ocuituco Secs TR | 09 . : .

Vinculacion con la Ll T At
comision de

seguridad y |a .

comision de .

gobierno del |

municipio de | ,

Tetela del Volean | ‘

Vinculacion con la |

comision de | r
seguridad y a [ | '
comision de | |

gobierno del | '

municipio de |

Zacualpan de

 Amilpas, b il ar. .
Vinculacion con la i
comision de f

seguridad  y la _ b

comisién de

gobierno - del |'

municipio de ' ] i

Jantetelco
Vinculacion con la 1

comision de |

oeadiegd ¥ BB ) F Tl b
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) | Estudios

UAEM |iperiores

| comision de | | I
gobierno del 8
municipio de !
Jonacatepec L o j _ £ i
Vinculacion con la

comisién de

seguridad y Ia

comision de |

gobierne del

municipio de Villa i

de Ayala | e i
Vinculacion con la ]
comision de

seguridad y Ia

comision de

gobierno del

municipio de

Tlaltizapan i

Vinculacion con la

comision de

seguridad y la

comisién de

gobierno del

municipio de

Axoghigpan | | | o 3
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Secretaria de Extension

La Secretaria de Extension de la Facultad de Estudios Superiores de Cuautla (FESC), para
realizar sus actividades de extension, se compone de las jefaturas de Educacion Continua
y la de Servicio Social y Practicas. La primera se encarga de diagnosticar intereses
formativos de estudiantes, egresados y empleadores, con la finalidad de disefar Cursos,
talleres y diplomados pertinentes para la formacion profesional en el ambito de las Ciencias
Sociales. Los cursos, talleres y diplomados se imparten en las instalaciones de |a FESC,
tras su promocion y difusion en medios electronicos.

Tambiéen es preciso mencionar que se mantiene actualizada la base de datos de egresados
y la interaccion con estos para conocer tanto Sus necesidades de educacion continua, como
Su participacion en actividades académicas de la FESC. De modo que en el presente
programa se detallas las actividades a realizar desde el angulo del seguimiento de
egresados.

La jefatura de Servicio Social y Practicas, por su parte, se encarga de los tramites de alta
ante el IMSS, difunde convocatorias de becas y de servicio social; en ella se actualiza Ia
base de datos de los programas de servicio social vigentes y da seguimiento a los
estudiantes que se encuentran por realizar su servicio social y a los que se encuentran ya
realizandolo.

En cuanto a la parte de las practicas, esta jefatura apertura, en coordinacion con la
Secretaria Académica de la FESC, escenarios pertinentes para que los estudiantes de
licenciatura puedan realizar tanto sus practicas formativas como las profesionales.

Con la finalidad de evaluar la importancia de las practicas y el servicio social, asi como para
generar elementos criticos que permitan tomar decisiones para las reestructuraciones de
las licenciaturas, asi como para las evaluaciones de los organismos acreditadores, de
manera anual se organiza tanto un foro de servicio social, como uno de practicas. Todas
las anteriores actividades quedan planificadas en el presente documento.

Finalmente, dos actividades relevantes de |a Secretaria de Extension son la promecion de
las licenciaturas y la difusién de las actividades académicas, culturales y de extension, por
medio de los medios electrénicos y los espacio radiales y televisivos del estado de Morelos
y de Cuautla.

Carretera México - Oaxaca No. 218 Colonia Plan de Ayala, Cuautla Morelos, C.P. 62743
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El presente documento muestra las actividades que la Secretaria de Extensién, a través de
sus jefaturas, ha programado para el afo 2018. Primero se exponen las actividades de la
Jefatura de Educacion Continua y el seguimiento de egresados. En segundo lugar se 29
presentan las actividades programadas en la jefatura de Practicas y Servicio Social, asi

como los tramites de Seguro Social, becas y Servicio Social.

Departamento de Educacién Continua

Presentacion

El Departamento de Educacion Continua, adscrito a la Secretaria de Extension de la FESC
UAEM, es la unidad responsable de integrar y promover una oferta educativa, en el area de
las Ciencias Sociales, dirigida a aquellas personas que, por interés personal o profesional,
desean dedicar parte de su tiempo a continuar su formacion académica. Entendemos a la
educacion continua como un medio para que las personas que asi lo desean, sin importar
Su edad u ocupacion, puedan continuar su formacion a lo largo de su vida. Nuestro objetivo
es ofrecer oportunidades de aprendizaje continuo para el desarrollo profesional y bienestar
de las personas.

El Departamento de Educacion Continua (EC) de la FESC UAEM inicié actividades en el
mes de septiembre del afio 2016. Desde entonces, se han implementado alrededor de 20
programas de educacion continua distribuidos a lo largo de los semestres académicos Y,
desde el afio 2017, dentro del marco de la "Escuela de Verano FESC UAEM",

Los programas de educacion continua que ofrece la FESC pueden ser clasificados en
cursos, talleres o diplomados, de acuerdo con los objetivos de formacion y el tiempo de
dedicacion requerido:

» Talleres. Se trata de un proceso de entrenamiento o capacitacion interactiva en el cual los
participantes realizan una serie de actividages practicas guiadas, a diferencia de escuchar
de manera pasiva una clase o una presentacion. En ese sentido, los talleres ponen un
mayor énfasis en los aspectos de aplicacion practica del conocimiento y menor énfasis en
Ios aspectos tedricos. De forma general, existen dos tipos de talleres: (1) Un taller general,

dirigido a una audiencia mixta y (2). Un taller cerrado, disefiado para cubrir las necesidades

Carretera México — Qaxaca No. 218 Colonia Plan de Ayala, Cuautla Morelos, C.P. 62743
Tel. (777) 329-70-00 Ext. 2163/ fes em mx
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de un grupo especifico. Dado que los objetivos de capacitacion o entrenamiento son muy
especificos, la duracion de los talleres es usualmente corta (entre 3y 15 horas).

* Cursos o seminarios. A diferencia de los talleres, los cursos y seminarios usualmente tienen
mayor duracion (15 — 40 horas), amplitud y profundidad respecto a los objetivos de
aprendizaje. Asi mismo, los cursos o seminarios a menudo dan igual énfasis tanto a los
aspectos conceptuales como a los aspeclos practicos de un tema.

* Diplomados de actualizacion profesional. Los diplomados tienen como fin la actualizacion y
difusién de conocimientos y practicas innovadoras en diversas disciplinas cientificas y
tecnoldgicas. De acuerdo con la normativa de la UAEM los diplomados de actualizacion
profesional requieren contar con una licenciatura para cursarlos y tener una duracion igual
0 mayor a 160 horas. El diplomado tiene una estructura modular de ensefanza y
evaluacion. Cada médulo (unidad didactica que aborda de manera integral un tema o

materia de estudio) se orienta a un contenido tematico.

Identidad grafica
Con el objetivo de generar una identidad que represente a los programas de educacién

continua de la FESC, se ha disefiado un logotipo principal, el cual esta basado en la paleta
de colores representativos de la FESC e incorpora elementos de aprendizaje ludico
representado por la cabeza y base de un lapiz.

e
Educacion
Continuam

Asimismo, se ha disefiado un logotipo representativo de la Escuela de Verano. Ambos
logotipos, disefiados por el Ing. Mario Alberto Benitez, son utilizades en carteles, folders y
videos relacionados con la promocion de la oferta de educacion continua de la FESC, asi

como en banners durante la realizacion de los cursos,

Carretera México - Oaxaca No. 21
Tel. (777) 329-70-00 Ext. 2163/ fesc dire
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Seleccion de instructores

Uno de los elementos clave en el aseguramiento de la calidad de los programas de
educacion continua de la FESC es la seleccién de instructores experimentados en el area
de conocimiento de los cursos. Para poder impartir un curso o taller, los instructores contar
con grados académicos y una trayectoria que demuestre su dominio del tema. Asi mismo,
los instructeres deben presentar una propuesta curricular y completar un formato de disefio
de cursos en el cual plantean con anticipacion los alcances de los mismos. Finalmente,
personal del departamento de educacion continua, en colaboracién con los instructores,
revisa y propone ajustes (en caso de ser necesario) a la propuesta curricular, con el fin de

asegurar la viabilidad del programa v una buena experiencia para los partici antes.
g p p P P p

Participantes

Hasta el presente mes de enero del 2018, alrededor de 150 persenas se han inscrito en
alguno de los cursos que hemos ofrecido, aproximadamente el 60 % de estas personas
asistic durante los semestres regulares y el 40 % en la Escuela de Verano. Nuestros

alumnos incluyen hombres y mujeres estudiantes y profesionistas con grados de
licenciatura, maestria y doctorado.
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Calendario de cursos / actividades 2018

A continuacion, se presenta el calendaric de cursos, asi como las actividades del

departamento de Educacion Continua, programadas para el afio 2018,

Actividades Ene | Feb | Mzo | Abr | May | Jun | Jul | Ago | Sep | Oct | Nov | Dic

Curso: Metodologia
cuglitativa y analisis de
datos mediante software
Atlas Ti. i |
Taller: Introduccion al
manejo de la hoja de
calculo Microsoft Excel _ ..
Taller: Redaccion i
cientifica y elaboracion
de articulos académicos | _ _ % 1PN _
Taller. Creacion  de

empresas

Curso: Elaboracion de ‘ - '
publicaciones [ 1'
electrénicas con Adobe - |
InDesign , 318 I G -
Diplomado: : ' .

|

Analisis
Inteligente de datos
asistido por sistemas .
informaticos | il 3 |

Curso - Taller: ' ' [ i
Psicologia Forense

Taller: Imagen personal, ' ' '
profesional y ejecutiva.

Actividad:  certificacién
del departamento de
Educacion Continua
ante CONOCER y SEP
Escuela de Verano
FESC UAEM Edicion
2018 i_

Carretera México - Oaxaca No. 218 Colonia Plan de Ayala, Cuautla Morelos, C . 62743
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34

|

| Actividades

Ene

Feb

Mzo | Abr [ May [ Jun

Jul | Ago [ Sep [ Oct [ Nov | Dic

| Encuesta de Egresados

2018 para conocer la
| situacion  actual, la
actividad profesional

| que desempefian y
| demanda del mercado
laboral asi como de
capacitacion

| Egresados 2018

Encuentro de |

| Credencializacion a

sentido de permanencia

e identidad |

universitaria

Analisis e interpretacion |
de los datos de la|

| encuesta a Egresados
Asistencia a reuniones

' del Servicio Nacional del
Empelo

| Actualizacion y

| Busqueda constante de
base de datos de
Egresados

Egresados Promover el |

—

| Vinculacion Activa con
| Empleadores

'Bolsa de trabajo pro-

| activa para egresados
|
en colaboracion con
empresas de la region

| Educacién continua-

Egresados L

el (777} 329-70-00 Ext, 2163/ fe

Carrelera México - Qaxaca No, 218 \:0|Df]|ﬂ Hm do f\ydld Cuautla Morelos, C.p

- . _-‘.'..._._‘._,.;._l...i-.:;-_=.._.__._=_

SRR e

62743

il B4




FACULTAD DE ESTUDIOS SUPERIORES DE CUAUTLA
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Jefatura de practicas y servicio social

La jefatura de Practicas y Servicio Social (JPSS) de la FESC, es el departamento
encargado de acompanar, apoyar y regular las actividades en el campo de accién fuera del
aula, es decir las practicas formativas y profesionales que al alumne realiza a lo largo de la
carrera o bien al finalizarla; asimismo el proceso del Servicio Social gue todo universitario
debe cumplir. Ademas, la JPSS actua como intermediario con los sectores externos, para
gestionar los espacios de practicas y servicio social, entre otras tantas actividades que se
desarrollan en beneficio de los estudiantes principalmente, perc también a la sociedad en
general.

Las actividades principales estan divididas en 5 grandes categorias, mostradas en ¢l
siguiente esquema;

Actividades vinculacion interna

Actividades vinculacién externa

Jefatura
de
Practicasy Actividades administrativas y de
Servicio gestion
Social

Promacion de la oferta educativa
2018

Becas y seguro facultativo

Carretera México - Oaxaca No. 218 Colonia Plan de a’\yala Cuautla Morelos, C.P. 62743
Tel. (777) 329-70-00 Ext. 2163/ fes 3
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FACULTAD DE ESTUDIOS SUPERIORES DE CUAUTL

Actividades de vinculacion interna

Plan de actividades 2018

RSDACIO

y de la Direccid

A

VINCULACION INTERNA

Actividades

Ene

Feb

Mzo

Abr

May | Jun

Jul

Ago

Sep

Oct

Nov

Dic

Realizar una |

conferencia
con la Policia Federal
dirigida a los estudiantes
de las disciplinas afines

| en coordinacién de las
Jefaturas de licenciatura |

| Promocién y

Cine club mensual en
coordinacion con la Red

mensual |

Comunitaria de |
| Cineclubes del Estado |

de Morelos

organizacion del evento
del dia del amor y la
amistad FESC

| Contacto y vinculacion

| para la

Colecta de
Juguetes FESC con
comunidades
seleccionadas

FESC, espacio para
intercambiar
experiencias

Realizar el 2do

Encuentro de Practicas
FESC por carreras, para
compartir, discutir vy
mostrar las actividades

[

!
T

que realizan en |
| practicas

Apoyo en la promocion,

difusion y organizacion

| del Aniversaric de la

[{EESC

Carretera México
Tel.

(777) 328-70-00 Ext. 2163/ 1=

Oaxaca No 218 Colonia Pl

2do Foro Servicio Social |

14

30
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FACULTAD DE ESTUDIOS SUPERIORES DE CUAUTLA

Despacho de la Direccion
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T Y | Facultad «
Ft, ‘\\, 'Estudiuar
U_A EM_ Superioras da

Cuautia

Actividades de vinculacion externa -
Plan de actividades 2018

VINCULACION EXTERNA

Actividades Ene | Feb | Mzo | Abr | May | Jun [ Jul Ago | Sep | Oct Nov | Dic
Cierre del Proyecto: [

Educacion Integral con
adolescentes del CBTIS
76. (Servicios de Salud

|
|
Morelos-CBTIS 76 - |
e L s ) FRREIEE 1 S S| N
Coordinacion del '
proyecto de Practicas y
Servicio Social: [
| Albergues caneros: F
| proyecto de intervencion i :
comunitaria con : i |

poblacion migrante del
Oriente  de Morelos. ' ,
(CNC-Secretaria de , i
investigacion FESC)

| Reuniones mensuales
del Servicio Nacional de
Empleo, unidad regional
Cuautla. (SNE

| Planeacion,
organizacion y
gjecucion  del  2do !
encuentro de

Vinculacion Trenzando ,
Vinculos con la FESC, | '
que reune los
principales actores |
publicos y privados de la , '
region  Oriente  del ' '
Estado. sl

Carretera México — Qaxaca No. 218 Colonia Plan de Ayala, Cuautla Morelos, G P. 62743
Tel. (777) 329-70-00 Ext. 2163/ fese direccion@uaem.mx
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Despacho de la Direccion
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Actividades administrativa y de Gestion

Plan de actividades 2018

ADMINISTRATIVAS Y DE GESTION

Actividades Ene | Feb | Mzo | Abr | May | Jun | Jul [ Ago [ Sep [ Oct | Nov | Dic

Seguimiento y
supervision de  los
procesos de practicas
formativas y
profesionales de
psicologia, RRPP vy
Economia. (Escenarios,
formatos,  vinculacion,
elc.) Lk

Gestién de espacios en

medios y agenda de
| citas para la difusion de
| FESC en medios de

comunicacion

Elaboracion y
celebracién de
| convenios de

vinculacion para en
| materia de practicas y
servicio social.

Atencion a las |
convocatorias de |
| servicio social _ | ot

Carretera México — Oaxaca No. 218 Colonia Plan de Ayala, Cuautia Morelos, C.P. 62743
Tel. (777) 329-70-00 Ext. 2163/ fc 1.Mmx
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FACULTAD DE ESTUDIOS SUPERIORES DE CUAUTLA

Despacho de la Direccion

UnsvERSIBAD AU TONGMA DL
ESTADG DE MORELOS

| Facultad de
EESL [
UAEM | Superiores ve
' Cuautla

Promocién de la oferta educativa

Plan de actividades 2018
39

PROMOCION DE LA OFERTA EDUCATIVA

Actlvidades Ene | Feb | Mzo | Abr | May | Jun | Jul | Ago | Sep | Oct | Nov | Dic

Exposiciones
Profesiograficas

Gestionar espacios de
| promocion, a través de
platicas en escuelas de -
nivel medio superior [ ' [

_E_Iabaraciéﬁm i y
| celebracion de
| convenios de

l Vinculacion  en materia
de practicas y servicio
social.

Gestién de espacios en
medios y agenda de
citas para difusién de la ' |
| promocion académica I

‘Bventc . | "Pueras
abiertas FESC" para
dar a conocer las

instalaciones, los 03
servicios y carreras de la
| FESE.

Carretera México — Oaxaca No. 218 Colonia Plan de Ayala. Cuautla Morelos, C.1P. 62743
Tel. (777) 329-70-00 Ext. 2163/ tese direccion@uaem.mx
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ESTADO DE MOREGLOS

FE“ Y | Facultad

| L Estudios

'URE__ Superiores se
I\‘l | Cuautla

Seguros estudiantiles y Becas

4}
Plan de actividades 2018

SEGUROS ESTUDIANTILES

Actividades Ene | Feb | Mzo | Abr [ May [ Jun [ Jul Ago | Sep | Oct | Nov | Dic
Realizacion de bases de
datos para gestionar los
tramites necesarios en
sistema IDSE (IMSS).

Reunicnes trimestrales
con personal del IMSS |
para el seguimiento de [
tramites del IMSS de los .
alumnos de la FESC. |

bdead o .l DR — | = = 150 S - _ [—
| Reunién informativa de | {
' Seguros Estudiantiles
UAEM. f
|Realizar los tamites | | | T it =
' necesarios  ante el ' ' '
departamento de

| seguridad estudiantil e |
| IMSS con el fin de

asegurar  a los _ | ' }
estudiantes de nuevo ' i ; f
i ingreso ' '

Realizar base de datos a
fin de mantener :
| actualizada la matricula f J

vigente de la FESC. '

Carretera México — Oaxaca Ne. 218 Golonia Plan de Ayala, Cuautla Merelos, .1, 62743
Tel, (777) 328.-70 00 Ext. 2183/ fesc direcoion@uaem mx
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Despacho de la Direccién

Universinarn AUTONGMA 1311
ESTADO Br MoRELos

Facultad ae

r

Cstudios

AEM |c2uge
Seguros estudiantiles Becas
g

Plan de actividades 2018

F B & BECAS =l sy S G

Actividades Ene | Feb | Mzo | Abr May | Jun | Jul Ago | Sep | Oct [ Nov | Dic
Atencion permanente a
| estudiantes, de los
distintos procesos
(tramites, entrega de
tarjetas etc.) de Becas.

de o S G

Seguimiento
alumnos  beneficiados - [ | |
| con la beca ‘ ' |
Manutencién 2017=

[ 2018.

,!'Cf_arg'a mensual de
matricula al sistema de | .
Beca Salario ' ! |

Logistica de reuniones - '
bimestrales para dar | | . ‘ | '
seguimiento a| :' ' ' » ?
estudiantes ' ! - | |
beneficiarios de becas! ' | |

| Inicia Tu Carrera SEP- | | - . ' |

| Prospera e Inicia Tu | i |
 Carrera SEP Prospera |
' Manutencion |

| de nuevo ingreso a base |
| datos de SUBES

- - —_ — — — — —— _l_. - — - -
[ Incorporar a estudiantes ] _‘
I
|

| Reuniones ' - _ : | l
informativas de Becas | ' 5 _-

' con el apoye personal | . ' I ?
| del Depto. de Becas de ; .
' la UAEM, para informar | "
La nuestros estudiantes | '

Carretera México - Oaxaca No. 218 Colenia Plan de Ayala, Cuautla Morelos, C 1?. 62743
Tel (777) 329-70-00 Ext. 2163/ fesc.d a mx
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o URIVERSIDAD AUTONGMA DL
ESTADD DE MORCLOS

® Facultad ae
F_E_(; Esluc{ros
UAEM |ciime

de las distintas
modalidades de Becas a
las cuales tienen
_acceso. | L4 L e i _ : S
Publicacién y difusion
de convocatorias
(Beca Salario,
Manutencion, Inicia Tu
Carrera SEP- RECLE
PROSPERA etc.) e

T T T

T_ogfstica y organizacién
para la recepcién de
acuses de registro para
| Beca Salario 2018 -
2019 actualizacién de
la base de3 datos

Recepcion de
documentos de alumnos
interesados en tramitar |
beca Manutencion 2018 }

-2019.

Seguimiento  de  las ' - ' i 1
distintas  convocatorias
de becas.

______ sl 10T S S . | SN i

Carretera México — Oaxaca No. 218 Colonia Plan de Ayala, Cuautla Morelos, C.P. 62743
Tel. (777) 329-70-00 Ext. 2163/ fesc direccion@uaem mx
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Secretaria de Investigacion y Posgrado

La Secretaria de Investigacion en conjunto con las Jefaturas de los programas de
Doctorado y Maestria en Ciencias Sociales, integrantes de las Comisiones Académicas y
miembros del Consejo Interno de Posgrado en Ciencias Sociales de la FESC, se encargan
de coordinar actividades orientadas a la formacion de recursos humanos de alto nivel,
ademas de impulsar la generacion, comunicacion y transferencia de conocimientos
vinculando las acciones de la FESC con los sectores publicos y privados. Todo ello, dentro

de un marco de pertinencia y responsabilidad social,

Entre las actividades desarrolladas se destacan las siguientes:

1. Aprobacién de la reestructuracion del Plan de Estudios de la Maestria en Ciencias
Sociales.

2. Aprobacion de la reestructuracion del Plan de Estudios del Doctorado en Ciencias
Sociales.

3. Derivado de la evaluacion de la Maestria en Ciencias sociales, se obtuvo un
resultado positivo logrando su permanencia en PNPC y ascenso de “programa de
reciente creacion” a “programa en desarrollo”.

4. Asimismo, el Doctorado en Ciencias Sociales, fue evaluado y obtuvo un resultado
positive para su permanencia en PNPC y ascenso de nivel pasando de “programa
de reciente creacién” a “programa en desarrollo”.

9. Publicacion de la convocatoria 2015, 2016 y 2017 para estudiantes de nuevo ingreso
al Posgrado en Ciencias Sociales.

6. Con la participacién de los PITC se realizo el proceso de seleccion de los
estudiantes de nuevo ingreso, diversificando los instrumentos, criterios y
procedimientos para garantizar un proceso de seleccion riguroso y justo.

/. Para dar mejor difusion de los programas, actividades y tramites administrativos del
posgrado se publicé y actualizo la pagina web.

8. Se llevé a cabo el 1er y 2do cologuio de Avances de Investigacion de los
estudiantes, lo cual permitié la retroalimentacién y participacion entre éstos y PITC.
Cabe sefalar que por los contratiempos que se originaron a partir del sismo del 19
de septiembre del 2017, impidié realizar el 3er. Cologuio.

Carretera Meéxico — Oaxaca No, 218 Colonia Plan do Ayala, Cuautla Morelos, C.P. 62743
Tel. (777) 329-70-00 Ext. 2163/ fes 1
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LINIVERSIDAD AUTONGMA 11
ESTADO DE MORELOS

9. Se aplicaron cuestionarios a egresados para conocer el grado de satisfaccion
respecto a los seminarios, tutoria y atencion administrativa que recibio durante su
estancia académica en la FESC y con ello dar cumplimiento a indicadores de
CONACYT, pero también para mejorar los procesos academicos-administrativos
gue se ofrecen en el posgrado de la FESC,

10. Constantemente se ha realizado ¢ seguimiento y actualizacion de la informacién de
los PITC adscritos a la FESC, tales como proyectos, nomeramientos, planes de
trabajo, publicaciones, etc.

11. Para el seguimiento oportuno de los estudiantes se disefiaron y actualizaron bases
de datos (seguimiento a la trayectoria, ingreso, permanencia y egreso).

12. Se coordinaron actividades extracurriculares dirigidas a estudiantes para fortalecer
los procesos de formacion.

13. Elaboracion de los lineamientos que a continuacion se mencionan y que norman las
actividades académicas y administrativas:

* Lineamientos para la movilidad, estancias académicas y trabajo de campo
de los estudiantes de Doctorado.

* Lineamientos para la movilidad, estancias académicas y trabajo de campo
de los estudiantes de Maestria.

* Lineamientos que contienen los requisitos para las tesis de Maestria y
Doctorado.

* Lineamientos éticos para la comunidad academica del posgrado en Ciencias
Sociales de la FESC-UAEM.

* Lineamientos académicos.

Plan de Actividades 2018

Durante este afo se planea dar continuidad a las actividades realizadas e implementar
nuevas estrategias que permitan ofrecer servicios educativos de calidad y pertinentes al

contexto en el que se inserta la Facultad, en particular los programas de posgrado. Para

Carretera México - Oaxaca No. 218 Colonia 1|
Tel. (777) 329-70-00 Ext. 21683/ lesc.direccio
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ello, se presenta el cronograma de actividades a desarrollar en cada una de las categorias

que conforman las funciones sustantivas de esta area.
Estudiantes

'~ PROMOCION DE LOS PROGRAMAS DE DOCTORADO Y MAESTRIA EN CIENCIAS SOCIALES

Actividad Ene | Feb | Mzo | Abr May | Jun | Jul Ago | Sep
' Disefio y difusién de convocatorias |

4 = S |
| Disefio de material audiovisual
para la promocidon de los i ,
| programas U © AR L | 5 S |
Actualizacion de paginas web ' _

i S o el l_ i il

| Diserio y distribucion de tripticos '_—F— e

|
| Participacion en ferias de posgrado [ il | L l
|

|
| Participacion en ferias del empleo

|
| Participacion en ferias |
profesiograficas |
I

i"Reuniones_ de  difusion de | ;
programas a publico en gencral |

estrategias para la difusion de los |

! |
. Programas en el extranjero ,| . __K\L__l .

| Desarrollo & implementacian de'! : [ i

e

_S_KE?CI_G_NWEIQFSE?ﬁEmﬁE—SS | 1 s 55
[ Actividad Ene Jun | Jul | Ago [ Sep ' Oct | Nov | Dic [
| Recepcion de documentos | | |

Ipara inicio del proceso de|
| seleccion

i Solicitud, pago y difusién de
| examenes a CENEVAL |
| Disefio  y aplicacion de |
. examenes de seleccion |

Carretera México — Oaxaca No. 218 Colonia Plan de Ayala, Cuautla Morclos, C . 82743
Tel. {777) 328-70-00 £xt. 2163/ fesc direcaion@uaem . m
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Despacno de la Dire

UAEM | g5

‘ Conformac:on de

la ] i ' [
Comision  responsable  del _ | ,
proceso de seleccién ! " '
' Implementacion de acciones | -

| gue flexibilicen

ingreso e inscripcién
| aspirantes

: ) i | g i & | ) | BT
| Actividades de inmersion de | | ;

estudiantes a los programas - ‘ : ;

de Posgrado

procedimientos  para Ia
seleccion de los estudiantes ’-
de nuevo ingreso en
particular  los extranjeros | '
(mantener, diversificar y‘ | ;
ampliar Ias actlwdades‘ de | | '

Maestria y Doctorado)

Diseno e implementacion del
curso  propedéutico |
aspirantes al Doctorado |
Seguimiento  administrativo | |
al proceso de seleccion, | ‘

os |

para |

de 105

Seguimiento  administrativo ; b |

| para la postulacion a becas

| CONACYT

Actwldades admimstratrvas

para reingreso, seleccion de ? .
seminarios y altas en sistema |

| SADCE

b PERMANENCIA

|k |

16

‘ Actividad

| Oferta de cursos, seminarios,
| conferencias y/o talleres para

Ene | Feb | Mzo | Abr May | Jun | Jul

| fortalecer la formacion ‘

| académica de los estudiantes
- de Posgrado (comprension de |

textos en  idioma
escritura cientifica)

inglés,

Disefio  y/lo  reajuste a _ ' _ }
formatos  de  evaluaciones - i

| intermedias y finales

Carretera México - Qaxaca No. 218 (Jo.on id Plan de Aydm Cuautla Morelos, C 1. 62743
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D:seno e mstrumentacmn de |

| mecanismos que garanticen \

un proegrama de tutorias |
I (Coloquios, PAI, PT)

| Generar una base de datos
que incluya instrumentos,
| criterios y procedimientos de
' evaluacion por parte de los
profesores _ W IR
Seguimiento administrativo de
las trayectorias académicas
|de los estudiantes de
|Bosgrade =~ =
Disefiar e implementar
sistema  digital
sistematizacion
sobre el seguimiento  al
ingreso, permanencia y
egreso de los estudiantes.

para la
de

Eni-ace'dirécté con Servicios
Escolares, en oficinas
centrales, para dar
continuidad vy solucién a
diversas situaciones de los
estudiantes de posgrado.

"Seguimienio a los acuerdos
| emitidos  por el Consejo
Interno de Posgrado derivado
lde las solicitudes de los
estudiantes.

un

FACULTAD DE ESTUDIOS SUPERIC

Despacho de |

datos |

1a i
o L

ORES DE CUAUTLA

ireccion

L=

L e

s

, 1 & 15 , EGRESOS Y TITULACIONES

Actividad

y difusién

| Elaboracion

,manua! de
| diagramas para tramites de
 certificado y titulacion _

|(Jf=st|on del proceso para la
| obtencion de certificados y

| exdamenes de grado de los |
| estudiantes de posgrado

Carretera México - Oavaca No 218 L4()|Lr‘ld Pldn dt‘

Tel. (777} 329-70-00 Ext. 2163/ fesc direcoiong
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Feb | Mzo
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Despacho d
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~ “V | Facultad d

| Disefio y sistematizacion del | ‘
| instrumento para dar f
| seguimiento a egresados ' '

| Coordinacion de  actividades |
| para vincular a la institucion y a _
los programas de posgrado con | f '
, Sus egresadoes.

|
| Gestionar recursos para dpoyo | "' . _ I _
| de impresién de tesis _ ‘ | F 108 ESSa

" ACTIVIDADES FORMACION EXTRACURRICULARES Y VINCULACION

\ Actividad Ene | Feb | Mzo | Abr [ May | Jun | Jul Ago | Sep | Oct | Nov

| Organizacion del 3er. Coloqwo | | |
de Avances de Investigacion y | ‘ : ! ‘ |
Tesis

académicos internos
(Presentaciones de libros y . r' -
. conferencias) : - | 1V | H .
Gestionar recursos econdémicos

y disefiar las estrategias para - ' |
Su asignacion, que permita | J
garantizar la movilidad e -

intercambio académico de los | ' i .
| estudiantes I !

[Orqamzacmn de  eventos | ’_ I — L E B ‘N‘

Cif,gmmmnto oportunc para eii'_
cumplimiento de las

estipuladas en los PE de los
| programas de posgrado. i

Planta docente

Se busca fortalecer y consolidar las Lineas de Generacion y Aplicacion del Cenocimiento
(LGAC) del Posgrado, a traves mecanismos y acciones de seguimiento para la promocion
cientifico y/o académica, Ia movilidad, asi como, la inclusién de nuevos Profesores

Investigadores de Tiempo Completo (PITC) al Nucleo Académico Basico (NAB).

Carretera México — Oaxaca No. 218 Colonia Plan de f\ywa, Cuautla Morelos, C.1°. 62743
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Actividad

| diferentes 2

UNIVERSIDAD AUTONGMA D11
ESTADO 0F MiRELOS

FACULTAD DE ESTUDIOS SUPERIORES DE CUAUTLA

Despacho de la Direccion

|

GESTION Y DESARROLLO DE LA PLANTA DOCENTE

‘ Actividad

Ene | Feb

Mzo | Abr

May | Jun

Jul

Agol Sep | Oct | Nov | Dic

Gestionar la contratacion
de nuevos PITC que
permitan consolidar las
LGAC que lo requieran.
Gestionar  mecanismos
| para fortalecer la
| movilidad e intercambio
| de profesores (difusion
de convocatoria y apoyo
| administrativo)
Seguimiento
| administrativo para el
iINgresoc y/o permanencia
de los BITE en
| certificaciones de calidad
(SNI, SE| PRODEP,
| etc)

Asimismo,

i S

implementar un Marco Normativo al interior de la FESC con base a la

SNI

PRODEP

SEI

sistematizacion de los procesos administrativos y académicos para la operatividad de log

programas educ

ativos del Posgrado.

_TRABAJO COLEGIADO

| Ene

Feb Mar

Abr

May | Jun | Jul

Cenerar
del

reglamentos |

posgrado, |
la
normatividad de Ia |
UAEM, (lineamientos
de docencia, tutoria y
estancias de |

| posdoctorantes) i

' estudiantes,

_instrumentos

una |
encargada |
disefio  de |
de ‘

Implementar
Comision
para el
estrategias
seguimiento
académico y |
evaluacion de

de'

de |

(actualizacion

Carretera México — Oaxaca No. 218
Tel, (777) 329-70-00 Ext. 2163/ fes

(5 |

[

Colonia Plan de Ayala, Cuautla Morelos, C.1. 62743

N



Usivresinan Autanoma per
ESTADO OF MORGLOS

" evaluacion, |
dictamenes de tesis,
seguimiento al
cumplimiento de ‘
acuerdos del Consejo,

convocatorias para |
movilidad) :

| e
Disefar un sistema
interno de
aseguramiento de [a |

. calidad |

Ademas, establecer un programa de formacion transversal continua diri

de nuevas competencias,

profesionalizacién académica.

FACULTAD DE ESTUDIOS SUPERIOR

Despacho de la Dir

CAPACITACION Y ACTUALIZACION DE LA PLA!

renovacion de conocimientos tedrico

NTA A

_CADEMICA

ES DE CUAUTLA

gido al desarrollo

- practicos para la

50 J

Actividad J Ene

Implementar talleres |
dirigidos a PITC que
aborden tematicas sobre |
la equidad de género,
discapacidad, atencién a
la diversidad, gestion de
proyectos y comunicacion
_asertiva,

Investigacion

—

Actividad

|

Feb

Ene

Mar | Abr | May

Jun | Jul

Ago

Sep

Oct

Feb

Mar

LS

Abr | May

Jun

Jul

~ GESTION, VINCULACION Y DIFUSION DEL CONOCIMIENTO

Ago

Sep

Oct

Nov

Dic

Apoyo en la formalizacion e
| institucionalizacion  de  |os
| proyectos de investigacién de
[los PITC con los diversos |

. sectores de la sociedad.

Censo de los proyectos en los |

| que participaron los PITC con

 impacto  en los diversos

|

— |

1

—

=

I 134

Carretera México  Oaxaca No. 218 Colonia Plan de Ayala, Cuautla Morelos, C.P. 62743

Tel. (777) 328-70-00 Ext. 2163/ fesc




FACULTAD DE ESTUDIOS SUPERIORES DE CUAUTLA

no de la Direccion
LNV ERRIDAT AUTONGMA 1L

Estapn or Moroios
— -
E-|

UAEM

| sectores de la sociedad, asi | [ "_ [ )
| como recopilacion de evidencia :

' de la participacion de los PITC . | . . |
| en proyectos. - | - : i AL

s

Apoyo administrativo para el
establecimiento de convenios
| de vinculacion y cooperacion,
'asi como  seguimiento de
| desarrollo de los mismos

| Generar los vinculos con
Instituciones y casas editoriales
para facilitar la divulgacion de
la ciencia que generan los
| RITC

| Acompanamiento a PITC con
| el proposito de que exista
mayor difusion y generacion
del conocimiento a través de |
publicaciones,  conferencias,
| seminarios, etc. N SgS
Generacion de vinculos con . .
ofras instituciones publicas o ' ’
privadas de la region para ' ‘
consolidar convenios de | ! |
colaboracién  que permitan, [ '
tanto a los estudiantes como al 3 -
PITC, desarrollar investigacion

que impacte al entorno. .

Gestionar recursos para el
desarrollo de una biblioteca

| digital con materiales f ' AR S
i especializados | ‘ ‘ | |
Contribuir en la consolidacion | [ I | I—
1

de las Lineas de Generacién y [ . - |
Aplicacién  del conocimiento '
(LGAC) mediante propuestas | .
de seminarios, actividades .- ' ;
| conjuntas, reuniones |

académicas por linea. | |

i 2 5 ' X e, A 1 a3 I ! B L______L _J|

Carretera México — Oaxaca No 2 8 Colonia Plan de J’\yala Cuautla Morelos, C.1°. 52743
Fel. (777) 329-70-00 Ext. 2163/ ic @ua
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1

UrivErsman Autanoma e
EsTapo or Moriios

—
i

UAEM

Cuautia

Actividades de gestion para la
postulacion de candidatos a
realizar estancias
Posdoctorales que impacten a
los programas de posgrado de
la FESC

Difusién y gestién de tramites
para estudiantes de |
licenciatura que participanen la |
convocatoria de Madres |
Mexicanas Jefas de Familia de
CONACYT '

Brindar a los PITC de Ia FESC |1 | T e

acompanamiento [
administrative en los procesos
de participacion y desarrollo de
actividades  vinculadas con
generacion y transferencia del ’

conocimiento.
|

Planificar y coordinar |
actividades que contribuyan a
la difusion del conocimiento
que producen los
investigadores y alumnos de la

| FESC

Déter'mina'r, a partir  de |
procesos de autoevaluacion,
los perfiles académicos de los
profesores investigadores de

| tiempo  completo gue se

incorporaran a la FESC, con la
finalidad de fortalecer y |

consolidar las LGAC

—_—

FACULTAD DE ESTUDIOS SUPERIORES DE CUAUTLA

D

espacho de la Direccién

Carretera México - Oaxaca No. 218 Colonia Plan de Ayala, Cuautla Morelos, C.P, 62743
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UnivERSIDAD ALTONGMA i1

FACULTAD DE ESTUDIOS SUPE RIORES DE CUAUTLA

2Ccion

Despacho de la Direcc

ESTADO Bt MoreLos

Jefatura de Enlace y Gestion

El Departamento de Enlace y Gestion de la Facultad de Estudios Superiores de Cuautla
(FESC), es el responsable de salvaguardar los recursos de la Facultad, tanto financieros,
materiales y de personal. Se compone de una Jefatura, dos plazas de asistente técnico y
una plaza de oficial polivalente. La jefatura se encarga de coordinar y supervisar todas las
tareas y actividades de la operacion diaria en la facultad, los asistentes técnicos son los
encargados de toda la parte financiera principalmente: tramites, gestiones y ejecucion de
financiamientos ordinarios (autcgenerados y gasto corriente) y extraordinarios (PRODEP,
PFCE 2017, PFCE DE GENERO 2017, PFCE competitividad, Planeacion PFCE 2018,
Planeacion PFCE GENERQ 2018, CONACYT). El oficial polivalente se encarga de todos

los mantenimientos, reparaciones y arreglos necesarios en la facultad.

Con esto aseguramos el correcto funcionamiento de la FESC con la finalidad de ejecutar
los programas y recursos de la facultad en tiempo y forma ante las secretarias y
departamentos de la administracion central (planeacion, presupuestos, tesoreria,
presupuestos, contabilidad, personal) al igual que aseguramos el tener espacios dignos y

presentables para las actividades requeridas en la operacion diaria

Carretera México - Qaxaca No 218 Colonia Plan de Ayala, Cuautla Morelos, G.P. 62743

Tel. (777) 329-70-00 Ext, 2163/ fese




FACULTAD DE ESTUDIOS SUPERIORES DE CUAUTLA

Despacho de la Direccion
Uriversinan AUTONOMA DI
ESTADG DE MORELOS

Facultad e
A\ | Estudios

S
FF
UAEM 2:5srires

Actividades financieras
Financiamiento ordinario

Plan de actividades 2018

AUTOGENERADOS Inq resos y Ejecucron der gabio ordmano autogenerado

—— S

i Actw[dades [ Ene Feb | Mzo | Abr | May | Jun | Jul Ago | Sep Oct Nov | Dic
-' tngresos B
‘ Reporte  de  ingresos
- mensuales, los Ultimos
' dias del mes a la direccion
de contabilidad.
| Conciliacion de ingresos I:
bimestral con el |
departamento de |
| tesoreria. _ L Ui #
Solicitud de facturas de
ingresos al departamento
de ingresos de Ia
 tesoreria general en caso |
de requerirse.
' Gestion de contratos de | ' :
honorarios ‘
Entregar toda la '
documentacion requerida |
para la contratacion del | '
| personal por honorarios, | ' '
en el Depto. De personal |
.Y presupuestos. | -t Line 510 e
Entregar toda la - 7k
documentacion requerida | . . _ '
al Depto. De |
presupuestos y
seguimiento con | _ 5 | ,-
| tesoreria. y |
Compras y gastos en
General .
Seguimiento a la correcta |
facturacion con los
diversos proveedores,
Entregar toda la
| documentacion requerida

Carretera México - Qaxaca No. 218 Coloma F’f' n dL f\yala Cuautla Morelos, C.P. 62743
Tel (777) 329-70-00 Ext. 2163/ ¢ fesc.d t
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FACULTAD DE ESTUDIOS SUPERIORES DE CUAUTLA
Despacho de la Direccion

UNIVERSIBAL AU GraMA DL
EsTana nr Monriios

F L £V | Facultad a

.. | Estudios
AL RA | Superiores de

UA EM Cuautla

i al Depto. De r T T T

| presupuestos y

‘ seguimiento del pago con
tesoreria.  Ejem: &
Compras de activos y

:' materiales,

| Gastos de casetas,
gasolina, agua,

|

materiales v demas
requeridos en la facultad.
Pagos complementarios =
Seguimiento a los pagos | |
de los ponentes o | '
academicos que imparten
los cursos, talleres y [ i |
| diplomados de manera
extracurricular  ofrecidos |

|
|
| en la FESC. 1 1

f
GASTO CORRIENTE Ejecucién del gasto ordmdrlo |
| Actividades _Ene | Feb | Mzo | Abr | May | Jun ‘ Jul | Ago l Sep | Oct | Nov | Dic :
| Gestion de contratos de || \ i i _“J‘_“" 0 —T
i arrendamiento. | i | .
| Entregar toda la i' ‘ |' ‘

|
documentacion requerida [
para la contratacion del |
arrendamiento, en el‘
Depto. De personal y |
presupuestos. |

| |

Gestién del pago de | __T
arrendamiento. -

Entregar toda la
documentacion requerida |
del pago al Depto. De
presupuestos y
sequimiento con

| tesoreria.

-[ Compras y gastos en

| General.

| Compras de activos y
materiales, ‘

' Gastos  de  casetas

|gasolina, anue, |J§ ORI S ke S

Carretera México - Oaxaca No. 218 L,mon'a ]JI.an dv Ayala, Cuaulla Morelos, .12, 62743
Tel (777) 329-70-00 Ext. 21 63/ 1 ccion@uaem mx




| seguimiento del pago con

|
|

Carretera México — QOaxaca No, 218
Tel,

materiales y
| requeridos en la facultad.

ey
g adE

LMV RSIAD AUTONGAMA DEL
EsTana nr Monreios

FACULTAD DE ESTUDIOS SUPERIORES DE CUAUTLA

=18

o Ae i

demas

Seguimiento a la correcta

facturacion con los

diversos proveedores,
Entregar toda la

documentacién requerida

al Depto. De |
presupuestos

tesoreria.

Financiamiento extraordinario

los estudiantes universitarios dela DES de ciencias

respondan a la necesidad social.

Objetivos.

Plan de actividades 2018

b
PFCE 2017 DES Ciencias Sociales y Administrativas Calidad Académica en atencion a
sociales y Administrativas que
* Incrementar y fortalecer la competitividad, la capacidad y la cooperacion académica
y la formacién integral de los estudiantes.
* Fomentar la mejora continua y la calidad de los PE de posgrado.
« Garantizar el desarrollo de los cuerpos académicos.
| Ene | Feb | Mzo | Abr | May | Jun | Jul | Ago | Sep | Oct | Nov | Dic |

Actividades

Adguisicion insumos,
viagticos de movilidades,
presentacion de
ponencias y apoyo a
cuerpos académicos.

Informes trimestrales
academicos y financieros

Informe Final académico |
y financiero. '

(777) 329-70-00 Ext. 2163/ fesc

Colonia Plan de Ayala, Cuautla Merelos, C.P. 62743
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FACULTAD DE ESTUDIOS SUPERIORES DE CUAUTLA

Despacho de a Uireccion
LN ERsIAD AU Tanaaa e

Estapa nr Morouos

PFCE 2017 Género Fortalecimiento de la perspectiva de equidad de género en la UAEM.
Objetivos.
* Consolidar la formacion, educacion, investigacién y difusion en materia de equidad

de genero en el contexto universitario de nivel superior y posgrado de los cuerpos
académicos.

Actlwdades

T T 1 T 1 T
Feb | Mzo | Abr | May | Jun | Jul | Ago | Sep | Oct | Nov | Dic |
— '_ + } + | i

Adquisicion de insumos
|

Contratacion, gestién y [ . - ! . .. :.
pago para - - ‘
| capacitaciones.

:| Informes trimestrales
académicos y financieros | . |

| 4 . L, . " s | i 5 B, - o n e = 1=

' Informe Final académico .

| y financiero. [

e —

PFCE 2017 Competitividad Impulso de la competitividad y la capacidad académica asi
como el fortalecimiento de los servicios comunes para la formacion, investigacion y
diseminacién del conocimiento.
Objetivos.

* Apoyo para consolidar ¢ Impulsar a los cuerpos acadéemicos.

- ., e s = - - R -y =

Actividades Ene | Feb Mzo | Abr | May Jun Jul | Ago  Sep Oct Nov ch l

=t

|

' Apoyo  econdémico para ! . . ']

presentacion de los . ' - ‘

| resultados de [ _ ‘ ' .
| investigacion  de  los ‘ |

| Cuerpos académicos en , ‘

| congresos. J ; , _ _ , |

Carretera México — Oaxaca No. 218 Colonia Pl.an d(. A d[a Cuautla Morelos, C.P. 62743
Tel. (777) 329-70-00 Ext. 2163/ fes




FACULTAD DE ESTUDIOS SUPERIORES DE CUAUTLA
Despacho de la Direccion

URIvERSIDAL AUTONGMA 1L
ESTADO DE MoRguos

FE Facultad de
( [ | Estudios
[_J_AE p__'ll Superiores e

| Cuautla

Programa para el Desarrollo profesional Docente (PRODEP).
58

Apoyo a la incorporacién de nuevos Profesores de Tiempo Com pleto

Plan de actividades 2018

~ 103.5/15/6986  Dra. Miriam de la Cruz Reyes

Actividades Ene | Feb | Mzo | Abr | May | Jun | Jul | Ago | Sep | Oct | Nov | Dic

Realizar los  Ultimos
apoyes y la terminacion ‘
del proyecto. ’

| Gestiones de la compra e ': '

| informe final. 1 | ‘ |
- S11-6/17-7762  Dra. Ana Paulina Gutiérrez Martinez 4 4 X
Actividades Ene | Feb | Mzo | Abr May | Jun | Jul | Ago ] Sep | Oct 1 Nov ‘ Dic
MBS et ko AR g : ;
[ [
Inicio y seguimiento del ‘
proyecto. |
Gestiones de la compra, |
| becas e informe anual. ‘
I 1
103.5/16/10416  Dra. Amalia Isabel I\_unierdq Campos _
Actividades Ene Feb Mzo Abr May | Jun | Jul ] Ago Sep ' Oct | Nov i Dic

S __-_[

| Cierre y seguimiento del ‘

proyecto. |

Gestiones de la compra, .
asistencias a reuniones ‘ | '
(detrabajo _ L

Carretera Méxice - Oaxaca No, 218 Colonia Plan de Ayala, Cuautla Morelos, C.P. 62743
Tel. (777) 329-70-00 Ext. 2163/ lesc direccion@uaem mx i




S0 R FACULTAD DE ESTUDIOS SUPERIORES DE CUAUTLA
- |

Despacho de la Direccién
UnivErsinan Auroanasa oen
ESTADO 08 Morcuos

L_ lfh‘ | Facultad de
R ‘. | Estudios

UAEM g
Perfil deseable

Plan de actividades 2018
: 59

511-6/17-9011 P Francisco Rubén Sandoval Vazquez

. . 1 e
Actividades Ene | Feb | Mzo | Abr | May | Jun | Jut | Ago | sep | Oct | Nov | Dic
| Inicio y seguimiento del
‘ proyecto

Gestiones de compra

. S11-6/17:9011  Dra. Morna Macleod howland IR TN | W o
II Actividades Ene | Feb | Mzo | Abr May | Jun | Jul TAgo _Sep | Oct | Nov | Dic
m icio y seguiriento del
| proyecto.
i Gestiones de compra

Estancias cortas de Investigacion

Plan de actividades 2018

511—6!1_?~880_1_ Dra.  Dubravka Mindek Jagic _Valencia, Espania _ )

Actividades Ene | Feb | Mzo [ Abr ] May | Jun | Jul [ Ago  Sep ] Oct | Nov |I Dic
IR W et o O e
Desarrollo y cierre de la ,' II ]- :
estancia. | ‘ |
Gestion y tramite de beca g L )

511-6/17-7136 Dra. Luz Marina lbarra UNAM. Cdmx

[ .Ac\ti_vici;des : ._Ene F_eb_1 Mio

Abr | May | Jun | Jul Ago Sep  Oct } Nov | Dic

| estancia. : | |
’ Gestion y tramite de beca ' . [ |

s e i ) BIRSR S gl

| ! a
Desarrollo y cierre de la ! ' |

Carrelera México - Qaxaca No. 218 Colonia Plan de Ayaiz, Cuautla Morelos, C.p. 62743
Tel. (777) 329-70-00 Ext. 2163/ res(;.dirc—lqc:;on@uag@_{ggg




UrivEsinan Auronama nie
ESTADO D MorcLos

UA EM SUperiores de
Cuautla

-.)'J_"_'.-;.J.-.'-EI:!"I'\ yae la bireccion

Proyectos con el Consejo Nacional de Ciencia y Tecnologia (CONACYT)

Plan de actividades 2018

Proyectos CONACYT

Nombre del proyecto: Energia y conflictos socicambientales
Clave: 216085

Encargado técnico: Dra. Angela Ixkic Bastian duarte

Encargado administrativo: Arturo Dominguez Méndez

| Actividades | Ene [ Feb | Mzo | Abr | May | Ju \Jul Ago

Ingreso
| Abrir la cuenta bancaria y :
a su vez hacer solicitud |
| de factura de las |I
ministraciones para envié ,
a  CONACYT y dar | ‘ |
|
|

seguimiento de la
transferencia

Realizar los cheques
reguerides  segun  las
partidas asignadas, asi

| como su debida

' comprobacion de

| acuerdo a los

lineamientos del
proyecto.

Conciliaciones
mensuales bancarias de
la  chequera y sus
reportes tanto a UAEM
administracion central
como a CONACYT
Realizar los informes y
reportes tanto a UAEM
administracion central
. come a CONACYT

Carretera Méxice — Oaxaca No 218 (,olom' ”Ian de Ayala, Cuautla Morelos, C.1°. 62743
Tel. (777) 329-70-00 Ext. 2163/ fesc direcrion@
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i [ : [ |
Sep | Oct | Nov | Dic ‘

Egresos L —[ B

1




no de la Direccién

Uriveisinnan Autonama pe
ESTADO DE MortLos

-
Facultad g

Ly {
| Estudios

Proyectos CONACYT

Nombre del proyecto: percepcion de riesgo y proceso social salud/enfermedad/atencion del
cancer de prostata en tres estados de la republica mexicana con distintos niveles de
marginacion

Clave: 290085

Encargado técnico: Dra. Marta Caballero Garcia

Encargado administrativo: Arturo Dominguez Méndez

Actividades | Ene | Feb | Mzo ] Abr || May | Jun | Jul | Ago Sep . Oct | Nov
— — : . ' . . '

Ingreso :
Abrir la cuenta bancaria y . i
a su vez hacer solicitud ’ |
de factura de las r ' ' ‘
ministraciones para envié . '
'a  CONACYT vy dar ‘ ; : ' |
| seguimiento de la - , |
transferencia. ‘ | - =

61

.Dicl

Egresos
Realizar los cheques
requeridos segun las
partidas asignadas, asi
como su debida
comprobacion de
acuerdo a los
lineamientos del
_preyecto,

| Conciliaciones

I mensuales bancarias de
la  chequera vy sus
reportes tanto a UAEM
administracion central
| como a CONACYT

Realizar los informes y
| feportes tanto a UAEM
administracion central
.como a CONACYT i

Carretera México — Oaxaca No. 218 Colonia Plan de Ayala, Cuautla Morelos, C.P°. 62743
Tel. (777) 329-10-00 Ext. 2163/ fesc 10X




Ukisvrsinan Aurdaama i (!
ESTADO DF MoOmoLos

=, Facultad o
. Estudi
AEM [t

uautla

g

FACULTAD DE ESTUDIOS SUPERIORES DE CUAUTLA

la Direccion

Proyecto con el Centro de Desarrollo para la Investigacion Internacional del

Gobierno de Canada

Nombre del proyecto: mejorando la calidad de la atencion a la salud materna en mujeres

Indigenas de argentina, México y Pert

Encargado técnico: Gustavo Humberto Nigenda Lopez

Encargado administrativo: Arturo Dominguez Méndez

Actividades
' |
Ingreso
| Hacer solicitud de
ministraciones.
seguimiento
transferencias.

las |
dar
las

de

Feb

=
| Mzo

i L »
| | |

1 ik |
LA

148

& e

|

|

|

|
Egresos &S
Realizar  |os cheques
requeridos  segun las
| partidas asignadas, asi
como su debida
| comprobacion de
acuerdo a los
lincamientos del
proyecto.

Abr | May f Jun l Jul ' Ago | Sep _.Oct

Jot S

1
] |
—._H—.___hl—ﬁ%ﬁ

T

|
|

Novm[ [5?(:—1
S

Conciliaciones
mensuales bancarias de
la  chequera Y sus
reportes a la UAEM
administracién central.

Realizar los informes y
reportes a UAEM
| administracion central.

Carretera México — Oaxaca No. 218 Colonia Plan de
Tel. (777) 329-70-00 Ext. 2163/ fes o
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LINIvERSIDAD AUTONGMA e
EsTADO DE MoRgLos

-
-l

UAEN

' | Facultad o
Estudios
|| Superiores de
Cuautla

Actividades economicas administrativas y de

Inventarios (bienes muebles)

Plan de actividades 2018

Fob

s S0 SR S ) T -
j Actividades | Ene |
{[Jevar el control y|BS

| seguimiento de los bienes
| Muebles o activos fijos
| resguardarles en la
|facultad a través de
| elaboracion de controles,
toma de inventario fisico
| (altas, bajas,
modificaciones
traspasos) y resguardos
internos  para que el
personal de buen uso y
avise sobre algun
| deterioro o imperfecto de
los mismos a fin de
salvaguardar el
patrimonio de la Facultad.

FACULTAD DE ESTUDIOS SUPE -RIORE!

r

Despacho de la Dire

logistica

AE)r ,[_Ma-y 'I i
i________

Infraestructura (bienes inmueb

Plan de actividades 2018

Actividades I Ene l Feb

e - |

Mzo

les)

Abr | May | Jun | Jul - Ago

e O

5 DE CUAUTLA

VY

Jun | Jul | Ago | Sep | Oct FNov Dic

63

Sep  Oct |

—

Hacer la planeacion del
| mantenimiento vy dar
| seguimiento del mismo,
hacer reparaciones y
arreglos necesarios de
todas las instalaciones de
la Facultad.

Carretera México — QOaxaca No. 218 Culoni'a Plan de Ayala,
Tel. (777) 329-70-00 Ext 2163/ fe ECrio

@uaem.mx
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LML isians AL ToNomMa e
Estapo orf MoreLos

L Y | Facultad 4
) L- udios

UAEM &reroress

Apoyo en eventos

Plan de actividades 2018

‘ Actividades

FACULTAD DE ESTUDIOS SUPERIOF

Despact

{

ade la Direccid)

| Apoyo en los diferentes
! eventos académicos,
| civicos y  culturales
| organizados  por  las
| diferentes areas de Ia
| FESC suministrando,
y

almacenando materiales

de consumo y equipo a
‘ utilizar.

Apoyo de mensaje

RES DE CUAUTLA

64

Plan de actividades 2018

| Actividades

Apoyo a todos los
| departamentos  de Ia
FESC entregando oficios,
paguetes y fodo o
| referente a sus
actividades que tengan

‘que entregar con la
| administracion central.

Logistica en general

Plan de actividades 2018

Actividades

[_Cor_npré de bapeléﬁa,
| cafeteria, material de
| impieza, muebles vy
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Despacho de la Direccion
Unrvkisinan Aurdmoanma nig
ESTADO DE MoRreuos
— i
| Facultad 4
i"‘ Jitad

Estudi

UAEM | Superiores o
| articulos  de oficina,

negociacion con
| proveedores para
| créditos, coordinar  al
f personal de limpieza para

| mantener limpios las

|instalaciones. | | #g___

Infraestructura de la FESC

La FESC continué invirtiendo en infraestructura para brindar a los estudiantes espacios
dignos en los que puedan desarrollar actividades que los formen integralmente.

Durante este afio continuaremos laborando en los espacios propios en los cuales se
atienden diversas necesidades académicas~administrativas, con ello se pretende que los
estudiantes realicen sus actividades en lugares limpios y acondicionados.

A continuacion se describen cada uno de los edificios en donde actualmente estamos
ubicados:

~ Edificio

Edificio A

———— L & —

Areas

Espacios
14 Aulas

| Secretaria Académica
3 oficinas administrativas | Servicio social- practicas- becas — educacion |
3 espacios académicos: sala de | continua, .

| ' juntas, aula de usos multiples, | Sala de usos multiples, Sala de maestros,

| sala de maestros |' Jefatura de programas educativos de |

' licenciaturas,

| | Sala de Secretaria Académica

| |

i;_ Edificio B | 7 Oficinas administrativas [ Direccion

' 3 aulas il Recepcién

Oficina del Programa Estratégico | Secretaria de Extension

. ' de Género. | Servicios Escolares,

| '5 Espacios académicos | Jefatura de Enlace y Gestion

| - | Secretaria de Investigacion y Posgrado

. f Coordinacién de la Maestria en CCss

Carrefera México — Oaxaca No. 218 Colonia #lan de Ayala, Cuautla Morelos, C.1. 62743
Tel. (777) 329-70-00 Ext. 2163/ fesc direceion@uae
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Plaza Balben
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B8 de

I- Coordinacién del Doctorado en CGSS
| Cubiculos PITC

} Biblioteca

! Centro de cémputo

| Laboratorio de idiomas

Auditorio

L - .-
6 Aulas r|

Jefatura de Psicologia.
1 Espacio académico | Sala de Estudiantes

|
1 Oficina Administrativa | Oficina administrativa

Mantenimiento, acondicionamiento y equipamiento

Las actividad

acondicionar

€s que a lo largo de esta administracion seguiremos realizado son gestionar y

los espacios de Ia FESC, asi como realizar remodelaciones y adecuaciones,

las cuales a continuacion detallamos:

e Edifici

v’
v
v
= Edific
v

SR R S

Carretera México - Oaxaca Na,
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io A

Acondicionamiento, equipamiento y mantenimiento del edificio A
-Mantenimiento a las aulas de clase (14 aulas)

Acondicionamiento y mantenimiento de oficinas ad ministrativas
io B

Mantenimiento de €quipo para acondicionar aulas de clase (3 aulas)
Acondicionamiento y Mantenimiento de oficinas administrativas
Mantenimiento de la sala de computo 20 equipos
Acondicionamiento y Mantenimiento Auditorio para 144 personas
Acondicionamiento y Mantenimiento sala de juntas
Acondicionamiento y Mantenimiento Unidad de Género
Mantenimiento para el Departamento de Servicios Escolares
Mantenimiento del Laboratorio de idiomas (7 equipos)
Mantenimiento de la biblioteca, conjunta con la sala de estudiantes
Mantenimiento del area de supervision

Mantenimiento de la Jefatura de Vinculacion

218 Colonia Plan de Ayala, Cuautla Moreles, C P 62743
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Facultad 4

E 0S5

UAEM vy

Gestion para la adquisicion de equipos y mobiliario

Mobiliario y equipo

e gL o ——— e e s [
| Equipos computo para personal administrativo 2 |

Videoproyectores

i‘ Laptops

EPﬁiﬁés_'__"_'—_'_—_'__:"___: BT

impresoras y/o Multfuncionales E
| Equipo de sonido (un amplificador y un buffer, dos micréfonos |
| inalambricos)

L Equipo de imagen y video (television y DVD) i ]

Se continuara gestionando recursos para la adquisicion de paqueteria: MSOffice y sistemas

de comunicacion y procesamiento de imagen, AtlasTiy SPSS.

Biblioteca

Espacios como la biblioteca permiten al estudiante nutrir los conocimientos tedricos que
adquieren dentro del salén de clases. En este sentido y con la firme intencién de que
nuestros estudiantes tengan las herramientas necesarias que les permitan desarrollarse
academica y profesionalmente dentro y fuera de sus clases, 1a FESC continuara trabajado
este ano en el desarrollo de diversas actividades de recaudacion de material bibliografico,

asi como de conformacion de espacios de lectura.

Obras en ejecucion

Posicionar a la Facultad como una unidad académica con infraestructura fisica y
tecnolégica de vanguardia es uno de los objetivos que nos hemos planteado, y para
alcanzarlo, actualmente contamos con obras gjecucion, conformadas por el Edificio

C donde se esta construyendo, espacios educativos para coadyuvar a la formacion de

estudiantes y la creacion de laboratorios, especializados en el area de Ciencias Sociales.
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